“Kommersiya hiiquqgi saxslarin onlayn geydiyyati”’ barada arizanin tagdim olunmasina

dair

Istifadaci talimati

“Kommersiya huiqugi_saxslarin_onlayn geydiyyati” barads erizenin taqdim olunmasi

magsadile https://new.e-taxes.gov.az Portalina daxil olub “Girig” bolmasi segilir.

Giris bdlmasina daxil oldugdan sonra agilan pancerads “Asan imza”, “SIMA imza” yaxud

“Saxsiyyat vasiqasi” bélmalerindan biri secilir.



https://new.e-taxes.gov.az/

istifadaci tersfinden elektron kabineto daxil olmaq iiclin “Asan imza” bélmasi secildikde “Mobil
nomra” ve “istifadaci ID” daxil edilsrek “Daxil ol” diiymasi sixilr.

istifadeci tersfinden elektron kabinete daxil olmaq ticiin “SIMA imza” bdlmaesi secildikde SIMA

mobil tatbiqi acilarag ekrandaki QR kod skan edilir va kabinete daxil olunur.



Guclendirilmig elektron imza olmadan elektron kabinets daxil olmaq t¢un isa “Saxsiyyat vesiqesi”
bdlmasi secilorok soxsiyyati tesdigq eden senadin FiN-i ve FiN-a bagli olan mobil némra daxil edilir

ve “Daxil ol” duymasi sixilir.

Novbati marhalada agilan yeni pancarads “Hiqugqi saxsin adi geydiyyati” secilir.

Oger istifadagi terafinden daha avval bu arizs formasi tartib edilerak garalamada saxlaniimisdirsa,
0 zaman ekranda acilan pancerada avval garalamasi yaradilmis arize formalari aks olunur va

secim imkani verilir. istifadeci avveller qaralamasi yaradilmis erize formasi lizre davam etmak



istedikde ekrandaki garalamasi olan arize formasi segilir va bu zaman aktivlegen “Davam et”
duymasi sixilir. Naticada yeni pancerada avval doldurulmus arize formasi agilir ve duzaslis imkani

mumkin olur.

N

Muvafiq arzie formasi Uzra yeni arize formasi yaratmaq istadikde ise “Yeni ariza yarat” diymasi

sixilir.

N

Muvafig se¢im edildikden sonra aciimis arize formasinda aks olunan “Siyahiya gayit” diymasini
sixdigda ekranda oks olunan penceraedeki “imtina” diymasini sixmagla erize formasinin

doldurulmasina galdig1 yerdan davam etmak, “Xeyr, silinsin” dliymasini sixmagqgla yaradilmis



ariza formasini silmak, “Bali, yadda saxlanilsin” diiymasini sixmagla yaradilmig arize formasinin

yadda saxlanilmasi mumkun olur.
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“Xeyr, silinsin” diymasi sixildigda agilan “Xidmatin yekunlasdirilmasi” pancarasindaki muvafiqg

malumatlar dolduruldugdan sonra aktivliegen “Gondar” diymasi sixilir.



Acllan ekranda ilk olaraq “Hlqugi sexsin adl” xanasina ad yazilir, “Yoxla” diymasini sixdigda
ekranda oxsar adda olan hlquqi saxslerin siyahisi aks olunur. Oxsar adlar nazardan kecirildikdan
sonra “Davam et” duymasi sixilir. Hiquqi sexsin geydiyyatindan imtina olunmamasi tg¢un hiquqi

soxsin adi ila bagl taleblar mutleq nezare alinmahdir.




Daha sonra Camiyyatin vergi mukallafiyyati segilir. Vergi mukallafiyyati olaraq “Slave deyar
vergisi” secildikde “©DV-nin geydiyyatinin quvveya minma tarixi” ve “Menfest vergisi” avtomatik

secilir.

/Y

Faaliyyat novlarinin adi ve ya kodu yazilib axtaris edilirok “Dlave et” dliymasi vasitasils siyahiya

alava oluna va “Sil” duymasi vasitasi ile silina biler.



Qeyd: “iqtisadi fealiyyat névlari lizre vergi miinasibatlorinin vahid standartlar ilo tanis
olmaq uctin linka keg¢id edin” vasitasilae har bir fealiyyat kodu Uzra, o cimledan mukallafiyyatler

barede malumat almaq olar.

Blave edilmis faaliyyat novlerinden biri mitlaq asas fealiyyat névi kimi secilmalidir.

Daha sonra “Novbati” diiymasi ve ya sol terefde sks olunmus siyahi Gizre “Unvan ve slage

malumatlar” bolmasina kegid edilir.



“HUquqi nvani” hissasinda “$ahar (rayon)” xanasina daxil edilmis malumat asasinda “Kand

(gesaba)”, “Poct indeksi”, “Kuga”, “Ev” va “Manzil (Ofis)” xanalarina mavafig malumatlar daxil
edilir.

Daha sonra ilkin olaraq “Mobil telefon némrasi” daxil edilmakle “Yoxla” diiymasi sixilir.




Mobil ndmrea daxil edildikde hamin ndmraya yoxlama kodu géndarilir. Yoxlama kodu agiimis

pancarays daxil edildikden sonra “Tasdigle” diymasi sixilir voe mobil ndmrs siyahiya slave edilir.

Siyahiya slave edilmis alage malumatina “Dulzslis et” diymasi vasitasilo duzslis edils, “Sil”

diymasi vasitasila silina biler. “Olava et” duymasi sixilmagla digar alags malumatlari alava olunur.

N



Daha sonra “Noévbati’”diymasi sixilaraq “Tesiscilar va nizamnama kapitali” bdimasina kecid edilir.
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“‘Nizamnama kapital”, “Nizamnama kapitalindaki paylarin Umumi say1” ve “Tasiscilerin sayr”
xanalari doldurulduqgdan sonra “Olava et” diymasi sixilaraq tasisciler barads malumatlar daxil

edilir.




Sistema guclandirilmis elektron imza ile daxil olan zaman tasiscinin fiziki ve huquqi saxs
olmasindan asili olaraq secgim edilir. Tasisci hiiqugi sexs oldugda VOEN-s ve ada goérs axtaris
edilorek “Olava et” diymasi vasitasile siyahiya slave edilir.

Sistema saxsiyyat vasiqasi malumatlari ile daxil oldugda ise tasisci kimi yalniz fiziki sexsler secila

biler.

Tesisgi hlqugi sexsin VOEN-i secilerak slave edildikde malumatlar avtomatik aks olunur va
“Nizamnama kapitalindaki paylarin sayi” xanasi doldurularag “Yadda saxla” diymasi vasitasila

tesisci siyahiya alava olunur.



Tesisci fiziki soxs olduqda saxsiyyati tesdiq edan senadin FiN-i, seriya ve nomrasi daxil edilorak
“Axtar” diiymasi sixilir. Sexsiyyst vasigesinin malumatlarina uygun tssisgi fiziki sexsin FiN, ad,

soyad, ata adi va dogum tarixi malumatlari avtomatik aks olunur.

“HUquqgi Unvani” hissesinda “Sahar (rayon)” xanasina daxil edilmis malumat asasinda “Kand
(gesaba)”, “Pogt indeksi”, “Kuga”, “Ev” va “Menzil (Ofis)” xanalarina muvafiq malumatlar daxil

edilir. Daha sonra ilkin olaraq “Mobil telefon némrasi” daxil edilmaklse “Yoxla” duymasi sixilir. Mobil



nomra daxil edildikde hamin ndmrays yoxlama kodu gondarilir. Yoxlama kodu agiimis pancearaya
daxil edildikden sonra “Tasdiqgla” duymasi sixilir vo mobil ndmre siyahiya slave edilir.

Unvan malumatlari, slage vasitsleri va nizamnama kapitalindaki paylarin sayi daxil edildikden

sonra “Yadda saxla” duymasi vasitesile malumatlar yadda saxlanilir.



“Daha ¢ox gostar” diymasini sixmagla tasisginin alave edilmis butin malumatlarina baxis imkani

mumkin olur.
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Daha sonra “Névbati” dilymasi sixildiqda “icra organi ve Miisahide surasi” bélmasine kecid edilir.



“lcra orqani ve Misahide surasi” bdlmesinde susma rejimine gore “icra organinin formasr’
kombosunda “Tekbasina” kateqoriyasi segilmis vaziyystds olur ve “Tekbagina” ve “Kollegial”

kateqoriyalarindan birinin segilmasi imkani olur.

icra organinin formasi tekbasina segildikde “Qanuni tamsilgi’nin sexsiyyatini tesdiq eden senadin
FiN-i, seriya ve nomrasi daxil edilarek “Axtar” diiymasi sixilir. Saxsiyyst vasigasinin malumatlarina

uygun ganuni temsilci olan fiziki sexsin FIN, ad, soyad, ata adi ve dogum tarixi melumatlari

avtomatik aks olunur.



Daha sonra “Salahiyyet muddeti muayyan edilmisdirmi?” bdlmasinden ssalahiyyet muddati
muiayyan edilmadikda “Xeyr” butonu, miayyan edildikde ise “Bali” butonu secilerak salahiyyeat
muddatinin son tarixi daxil edilir. Daha sonra ganuni tamsilginin Gnvan ve slage mealumatlari daxil

edilir ve “Yadda saxla” diymasi sixilir.



icra organinin formasi kollegial segildikds “Uzvlerin say1” xanasina minumum 3 olmagla kollegiya

uzvlerinin sayi daxil edilir ve “icra organinin tizviini slave et” dilymasi sixilir.

icra orqaninin Gzviiniin sexsiyyatini tesdiq edsn senadin FiN-i, seriya ve némresi daxil edilorak
“Axtar” diymasi sixilir. Saxsiyyat vasigasinin malumatlarina uygun icra orqaninin tzvl olan fiziki

soxsin FIN, ad, soyad, ata adi ve dogum tarixi mslumatlari avtomatik ks olunur.



icra organinin Gizviini “Qanuni temsilgi” kimi segmak ticiin miivafiq checkbox secilir ve selahiyyst
middatinin tayin edilib-edilmamasindan asili olaraq selahiyyst miiddstinin son tarixi secilir. Icra

organinin Uzvunun Unvan ve alage malumatlari daxil edilerek yadda saxla diymesi vasitasila

siyahiya alava edilir.




Yaradilacaq hitqugi sexsin “Direktorlar (misahida) surasi” olmadiqgda ndvbaeti diymasi sixilaraq
“Asan imza sertifikat’” bélmasina kecid edilir.
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Yaradilacaq hiiquqi saxsin “Direktorlar (misahida) surasi” oldugda iss “Uzvlerin say!” xanasina 3
ve ya ondan yuxari tek adadler daxil edilir vo sexsiyyatini tesdiq eden senadin FiN-i, seriya vo
nomrasi daxil edilerak “Axtar” diymasi sixilir. Sexsiyysat vesigasinin malumatlarina uygun

musahide surasinin zvi olan fiziki sexsin FiN, ad, soyad, ata adi ve dogum tarixi malumatlari

avtomatik aks olunur.



Direktorlar (mUsahida) surasinin dzvand “Direktorlar (musahida) surasi sadri” kimi se¢gmak U¢iin
muvafiq checkbox segilir. Direktorlar (miugsahida) surasi Uzvinun Unvan va alaga malumatlari daxil

edilerek “Yadda saxla” diymasi vasitasila siyahiya alave edilir.




[ ]

Qeydiyyata alinacaq huqugi sexs Ugun ASAN imza biznes sertifikati alde etmak istonildikde

mivafig checkbox secilir.

Homin checkbox secildikden sonra “istifadeci ID-si”, “Elektron poct’, “ASAN imza Uciin rehbarin
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mobil telefonunun ndmrasi”, “Gizli sual” ve “Gizli suala cavab” xanalari doldurulur.
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“‘Asan imza sertifikati” bdélmasi dolduruldugdan sonra “N6vbati” diymesi sixilarag “©mak
migavilesi” bélmasina kecid edilir. ©@mak muqavilaleri bareds bildiris malumatlari daxil edilir.

Rahbarin amak mugavilasi malumatlari mutlaq daxil edilmalidir.




Omak muqavilsleri barade malumat daxil edildikden sonra “Novbeti” diymasi sixilaraq

“Nizamnama” bélmasina kegid edilir.
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Nizamnamani arizays elave etmak Ug¢lun “Avtomatik hazirlanmis versiyadan istifade etmoak” vo
yaxud da “Oz versiyani yiiklomak” butonlarindan istifade edilir.

“Oz versiyani yiiklomak” butonu secildikde fayll segin dilymaesi vasitesile cihazda olan miivafiq

fayh yiklamak mimkindur.



“‘Avtomatik hazirlanan nizamnama versiyasindan istifade etmek” butonunu segcildikda ise
yaradilacaq huqugqi saxsin arizeda geyd olunan malumatlarina asasan nizamnama ekranda aks

olunur.



Daha sonra erize Umumi olaraq nazardan kegirilir, tosdiglema va masuliyystle bagh miuvafiq

checkbox segilir ve “Iimzala ve gdndar” diiymasi vasitasile imzalanir.



istifadeci terefinden imzalama emsliyyati apariligdan sonra MMC-nin geydiyyat arizesi tesisci (ler)
ve ganuni tamsilginin elektron kabinetinin “Orizaler” bélmasinin “Tasdiq gozlayan” hissesinde oks
olunur.

Oriza tasisci (lar) va qganuni temsilgi terafinden "Tasdiq" edildikden sonra temsil¢i geydiyyat
arizasini gonderir. ©lava olaraq istifadacinin "Tasdiglayacek saxslar" ekrani vasitasile hamin
arizenin tasdiq olunub-olunmamasina baxmaq imkani olur. Rahbar va tesis¢i eyni sexs oldugda
arizenin "Tasdigleyacek saxsler" bolmasina gondsriimasine ehtiyac olmadan "Tasdigla va

Gonder" duymasi sixilir.



Tasdiq gozlayan hissasinda aks olunan arizanin Uzarine sixdiqda arizanin detallari aks olunur.
“Orizaya bax” dliymasi vasitasile arizeni tam olaraq nazardan kecirmak, razilagsmalarin verilib
verilmamasini yoxlamaqg, hamginin silmak va yaxud razilagsmalar verildikdan sonra géndarmak

imkan1 movcuddur.




Qeydiyyat erizesi gondarildikdan sonra "Yerli investisiyall Mehdud Masuliyyatli Coemiyystin dovlet
geydiyyati haqqinda elektron arizenin qgabul edilmasi bareds" Bildiris ekranda oks olunur.
Bildirisde MMC-nin doévlat geydiyyatina alinmasini tasdiq eden VOEN va sarizenin Dévlat Vergi

Xidmatinin "Bir Pancera" sisteminda geydiyyata alindigi karguzarliq nomrasi aks olunur.

Hemin pancerade “Cap” diymasi vasitesi ilo bildiris cap edile, “Endir” diymasi vasitesi ilo

bildiris endirile (yuklana) biler.



istifadeci terefinden gdnderilon “Kommersiya hiiqugi sexslerin onlayn qeydiyyat’” erizesi
“Gonderilanler” qovlugunda aks olunur va bu hisseda arizenin statusu barede malumat geyd
olunur. Eyni zamanda bu hissaden ds istifadaci terafinden “Cap” duymasi vasitesi ile bildiris ¢cap

edila, “Endir” diymasi vasitasi ila bildiris endirila (ylklana) bilar.

QEYD:

1. Orize qeydiyyat organinda yoxlanilib tesdig edildikden sonra Hlqugi saxsin
sohadatnamasi, Hiqugi sexsin nizamnamasi ve Ddvlet reyestrinden ¢ixaris, eyni zamanda
MMC-nin geydiyyata alinmasi barede malumat miracist eden sexsin elektron kabinetina
gondarilir.

2. MMC-nin rehberi (iciin Asan imza biznes sertifikatinin alinmasi meagsadile miraciot
mivafig ASXM-a gondarilir va icra olunur (yalniz elektron kabineta Asan imza ile daxil
olunduqda).

3. MMC ile iggiler arasinda baglanmis amak mugavilelarinin malumatlari ©9SMN-nin
informasiya sistemina otaruldr.

4. Qeydiyyat organi qanunvericilikde muisayyen edilmis osaslar Uzra MMC-nin dovlet
geydiyyatinin aparilmasindan imtina etdiyi halda muvafiq gerar istifadacinin elektron
kabinetine gondarilir.



