Dovlet Vergi Xidmatinin elektron portalinda “Onlayn novba” elektron

xidmatinin istifadaci Talimati
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l. Giris

igtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dovlet Vergi Xidmetinin ve Naxcivan Muxtar
Respublikasinin Dévlet Vergi Xidmatinin xidmat markazlarinde, Baki KOB evinda (yalniz
Dovlet Vergi Xidmati tarefinden gosterilon xidmatler ila bagli)) ndvbada gbzleamadan vergi
Odayicilerinin onlara uygun tarixde ve vaxtda Dovlet Vergi Xidmatinin xidmatlarinden
yararlanmalari G¢ln xidmat markazlerine avvelcaden (6ncadan) onlayn (elektron) névbaya
yazilmaq imkanlari yaradilmisdir.

Bu tslimatda Igtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dévlst Vergi Xidmatinin ve Naxgivan Muxtar
Respublikasinin Dovlet Vergi Xidmatinin xidmat maerkazlarinds, Baki KOB evinda (yalniz
Dovlst Vergi Xidmati tersfinden gdsterilon xidmatlar ile badli)) éncadan (onlayn) ndvbaya
yazilmasi (xidmat markazlerina yaxinlasmadan), artiq onlayn qaydada gotiralmus (tutulmus)

novbanin dayisdiriimasi ve lagv edilmasi qaydalari aks olunmusdur.

Il. “Onlayn novba” elektron xidmati vasitasi ile oncadan elektron

novbanin alda olunmasi qaydasi
igtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dévlet Vergi Xidmatinin ve Naxgivan Muxtar
Respublikasinin Dévlat Vergi Xidmatinin xidmat mearkazlarina, Baki KOB evina (yalniz Dovlat

Vergi Xidmati tarefinden gdsterilon xidmatlar ile bagli) miraciet edan saxs dncadan névbaya



yaziimaq Ugin Dévlst Vergi Xidmatinin Internet Vergi Idaresinds (https:/new.e-

taxes.gov.az/eportal/az/login) elektron kabinete asagidaki geyd olunan identifikasiya ve

yoxlama vasiteleri ile portala (avtorizasiya olunmagla) daxil olmagla “Onlayn noévba”
bdlmasinds “Novbaya yazil” diymasini sixir (Sakil 2).

- ASAN mobil imza;

- SIMA imza;

- Soxsiyyet vesigesinde aks olunmus FiN ve mobil telefon némresi.

Nazerinize catdirilir ki, sexsiyyst vesiqssinde eks olunmus FIN ve mobil telefon
némrssi ile onlayn névbanin alds edilmssi yalniz vergi orqaninda ugotda olmayan gexsler
terefindan mimkdiindiir (mehdudiyyst mévcuddur).

Malumat ii¢in bildirilir ki, “Onlayn nbvba” elektron xidmetinin Azarbaycan, rus ve

ingilis dillerinda istifadesi miimkiinddir. Bunun (igiin Internet Vergi idaresinin sag yuxari ve ya

sag asag! kiinctinds “Az”, “En” ve “Ru” diiymalarinden istifade olunmalidir.
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Sakil 1. “Onlayn novba” bolmasina kegid

ASAN mobil imza vasitasi ilo elektron kabinete daxil oldugda ilk ndévbade elektron
xidmatin istifadagisi dncadan ndvbays yazilmagla xidmat markazine 6zu ve ya temsil etdiyi
soxs Ugln muracist edacayindan asili olaraq ekranda aks olunan siyahida muvafiq saxsi
(VOEN-i) (Asan imza sertifikati) secir. Eyni zamanda geyd olunan segim edildikden sonra
xidmatlarin goéstarilmasi nazerds tutulan vergi 6dayicisini elektron xidmatin istifadagisi

elektron kabinetin sag yuxari kiincinds “ox” isarasi ilo agilan siyahidan sega biler.
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Sakil 2. “Onlayn novba” bolmasinda “Novbaya yazil” diiymasi

“Novbaye yazil” diymasini sixdigdan sonra elektron xidmatin istifadegisi Azarbaycan
Respublikasinin elektron xeritasinde novbays yazilmaq istadiyi xidmat markazinin daxil
oldugu vergi organinin ($akil 3), xidmat markazlerinin siyahisinda muavafiq merkazi (“Xidmaet

markoazi*” kombosu, Sakil 4) segir va “Novbaeti” duymasini sixir.
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Sakil 3. Vergi orqaninin segimi



Elektron xidmatin “Otrafli malumat” hissesinds secilmis vergi organinin shats dairasina

daxil olan xidmat markazlarinin Unvanlari va ig rejimi ilo tanig ola bilersiniz.

Sakil 4. Xidmat markazinin segimi

Malumat dcgtin bildirilir ki, Elektron xidmetin istifadecisi yazili kagiz dagiyicisinda
mliracist etmek istodikde (kagiz dasiyicisinda erize ils, artiq tertib olunmus bayanname
(hesabat) ile vo sair ile miiracist etdikds) ugotda (qeydiyyatda) oldugu vergi orqaninin xidmet
merkazlorini segir, “Sadslasdiriimis vergi (izre sabit mablagin, macburi dbvlst sosial sigorta
ve icbari tibbi sigorta haqqinin 6denilmesi haqqinda qabz’in alinmasi li¢lin miracist etdikde
ugotda oldugu ve ya faktiki fealiyyet gbsterdiyi erazide yerlogan vergi orqaninin xidmet
mearkazlorini segir, bitiin diger hallarda (o ciimleden Asan imza sertifikat xidmetlori daxil
olmagqla) istenilan xidmet merkazini sego bilar (Sokil 4).

Igtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dévlet Vergi Xidmetinin Baki seheri Lokal Galirlor Bas
Idarssinde ugotda olan sexsler yazili kagiz dasiyicisinda miiraciet etmek istadikde (kadiz
dasiyicisinda erize ils, artiq tertib olunmugs bayanname (hesabat) ile miiraciet etdikds)
Iqtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dévlst Vergi Xidmetinin Baki sahari Operativ Vergi Nezarati vo
Ugotun Taskili Bas Idarssinin xidmat markazlerini (Baki saharinds yerlagan) segir.

Noazorinize catdirilir ki, Xarici kommersiya hiquqi sexsin nlimaysndsliyinin ve ya
filialinin dévlet qeydiyyatina alinmasi xidmetleri ile bagl Baki gehsrinds yerlosen ‘ASAN
xidmet merkazi’ne, Kommersiya hliquqi sexsin dbévilst qeydiyyatina alinmasi, Fiziki gexsin
ugota alinmasi, Fiziki sexsin yeniden ugota alinmasi (lagv edilmis VOEN-in barpasi),
Kommersiya qurumlarinin ve publik hiquqi sexslerin qeydiyyat senadlsrinin dublikatinin ve
suratlerinin  verilmasi, Vergi 6dayicilarinin  ugot senadlarinin  dublikatinin,  vergi
bayannamelerinin (hesabatlarin) surstlerinin verilmasi (yalniz sehadstnamenin yeni niisxasi)
xidmetleri ile bagl Baki, Naxgivan, Gaence, Sumqayit, Bards, Sabirabad, Qabsale, Masalll,
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Quba, Mingsgevir, Imisli, Seki, Samaxi, Balaksn, Kiirdemir, Ajgcabadi, Salyan ve Tovuz
soharlarinda (rayonlarda, o ciimledan rayonlara daxil olan kendlards ve qasabalards) ugotda
olan vetendaglar Azerbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Vetendaslara Xidmet ve
Sosial Innovasiyalar  (izre Dovlet  Agentliyinin resmi  internet saytinda
(https://fenovbe.asan.qgov.az/auth ) onlayn névbays yazilmaqla hemin geherlorde
(rayonlarda) yerlagan “ASAN xidmet mearkazlori’ne miiraciat etmalidir.

Novbati marhaleda (2-Xidmat ndévi ve saat) elektron xidmsatin istifadagisi xidmat
markazindan yararlanmaq istadiyi xidmatin névinud (“Xidmeat névi*” kombosu, Sekil 6),

%9

xidmat markazina yaxinlasacaq tarixi (“Tarix*” kombosu, Sakil 6), secdiyi tarix Uzra xidmaet
gosterilacak ve ona uygun olan vaxti (saati) segir (“Saat*” kombosu, Sakil 6).

Her hansi xidmat markazi Uzre onlayn ndvbanin goturalmasi nazarde tutulmadiqda va
ya bitln névba yerlori artiq géturildikda (bron edildikde) ekranda bu barads malumat aks

olunacaqdir (Sakil 5)

Secilmis xidmat markazinda novba

Davam et

gotlirmak mumkun dey:ldir.

Sakil 5. Novbalar barade mesaj

Elektron xidmatin istifadagisi yararlanmagq istadiyi xidmatlar barede Vergi édayicilarina
gOsterilen xidmatlarin vahid standartlarinda aks olunmus daha strafli mslumatlar ile (xidmatin
gostearilmasi (iglin taleb olunan senadler, xidmetin gbsterilme miiddatlari ve s.) “Taleb olunan
sonadlara baxis” yazisini se¢gmakle tanis ola biler (Sakil 6).

Mivafig xidmat novd, tarix ve saat secildikden sonra elektron xidmatin istifadagisi
xidmat markazina mulracist etmasinin sababi va yararlanmagq istediyi xidmatler il bagl atrafli

malumati qeyd edir (“Muracistin sebabi*” xanasi, $akil 6).


https://enovbe.asan.gov.az/auth

Xidmat merkazinde mduraciet zamani teqdim olunacaq sanadlerin elektron fayllari
oldugda hamin senadler “Senad slave et” diymasi ile program taminatina daxil olunur ve

elektron xidmatin “Novbati” diymasini sixir.

Onlayn navba
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Sakil 6. Yararlanacaq xidmat ile bagl segimlar

Moalumat tcdiin bildirilir ki, mdiracistin sebabinin geyd olunmasi ve senadlearin elektron
fayllarinin  daxil  edilmesi  elektron  xidmeatin istifadecisinin  xidmeat  markazine
yaxinlasmamigdan evvel merkazin eamokdaslari tarefinden éncedsan otrafli aragdirmalarin
aparilmasina, gosterilocek xidmetin miiddatinin qisaldilmasina ve daha da keyfiyyotli

xidmatlarin gbsteriimesine sarait yaradir.

Novbati mearhalada (3-Sexsi maelumatlar) asagida qgeyd olunan hallarda elektron
xidmatin istifadecisi asagida geyd olunan eamaliyyatlari hayata kecirir:

> elektron xidmatin istifadagisi xidmat merkazine temsil edacayi saxsin
(“Biznes” vo ya “Davlet va baladiyys” sertifikatinin aid oldugu) vergi odayicisinin faaliyyati
ile bagh muracist etmak istadikde ve Asan imza ila elektron kabinets daxil oldugda Asan
imza sahibinin melumatlari “VOEN*", “Ad*”, “Soyad*”, “Ata adI*” xanalarinda, temsil olunan
(“Biznes” va ya “Dovlet va baladiyya” sertifikatinin aid oldugu) vergi 6dayicisinin malumatlari
elektron xidmatin “Temsil olunan sexs” hissesinde “VOEN*’, “Ad*’, “Soyad*”, “Ata adi*”
xanalarina (hiiqugi sexs oldugda “VOEN*", “Ad*” xanalarina) avtomatik aks olunur ve
dayisiklik edilmasi mumkun olmur. Bu halda etibarnamanin némrasinin ve tarixinin daxil

edilmasi teleb olunmur ve mumkin deyildir. Mivafiq segimlar edildikden sonra elektron
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xidmatin istifadagisi “Mobil ndmra*” kombosunda ugot baza malumatlarinda mévcud mobil
ndémrasini segir ve “Sifaris kodunu mobil némraya géndar” diymasini sixir.

ASAN mobil imza vasitasi ile elektron kabinete daxil oldugda ilk névbada elektron
xidmatin istifadagisi 6ncedan ndvbays yazilmagla xidmat markazine 6zu ve ya temsil etdiyi
soxs uUg¢ln muracist edacayindan asili olaraq ekranda aks olunan siyahida muvafiq sexsi
(VOEN-i) (Asan imza sertifikati) segir.

AZORBAYCAN
RESPUBLIKASININ
IQTISADIYYAT NAZIRLIY]
YANINDA DOVLST VERGI
XIDMSTI

internet Vergi idarasi

Saxsi kabineta daxil olmaq tcin istifada etmak istadiyiniz vergi odayicisini segin
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imtina

Sakil 7. Asan imza sahibi terafindan tamsil olunan saxsin segimi



Onlayn navba
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Sakil 8. Elektron xidmatin istifadagisinda tamsil olunan saxs ila bagh “Biznes” va ya

“Dovlat va baladiyya” sertifikati movcud olduqda

> elektron xidmatin istifadegisi xidmat markazina 6z faaliyyati ile bagh muracist
etmak istedikde ve Asan imza ile elektron kabinete daxil oldugda Asan imza sahibinin
moalumatlari “VOEN*", “Ad*’, “Soyad*’, “Ata adi*” xanalarinda avtomatik aks olunur ve
malumatlara dayisiklik edilmasi mimkin olmur. Bununla yanasi, imza sahibinin xidmat
markazinds tamsil edacak saxs ile bagh “Biznes” va ya “Dovlat va baladiyya” sertifikati
olmadiqda temsil olunan vergi odayicisinin statusundan asili olaraq elektron xidmatin
istifadecisi “Fiziki sexs” ve ya “Hiiquqi sexs” radio diiymelerden birini secir ve “FIN*” ve ya
“VOEN*" xanalarina (hiqugi sexs oldugda “VOEN*" xanasina) temsil olunan vergi
ddayicisinin melumatlarini daxil edir. VOEN-i ve ya FiIN malumatlarini mivafiq xanalara daxil
etdikda va bu halda geyd olunan malumatlara uydun fiziki sexs va ya huquqi saxs ugot baza
molumatlarinda askarlandigda “VOEN” ve ya “FIN” xanalarinin altinda program teminati
torofinden VOEN ve ya FIN melumatlari oks olunur ve oks olunan maelumatlari segim
edildikda “Ad”, “Soyad” ve “Ata adI” xanalarinda ve ya “Ad” xanasinda (hlqugi sexs olduqda)
muvafig malumatlar avtomatik aks olunur.

Daha sonra elektron xidmatin istifadagisi temsil etdiyi vergi ddayicisinin sealahiyyatli
nimayandasinin olmasini tesdiq edan etibarnamanin ndmrasini va tarixini daxil edir

(“Etibarnamanin ndmrasi*, “Etibarnamanin tarixi*” xanalarl), oks halda xidmatlarin



gOsterilmasinden (kommersiya (vergi) sirri tagkil etmayan malumatlar istisna olmagla) imtina

olunacaqdir.

Sakil 9. FIN va ya VOEN mealumatlarinin axtarigi

Etibarnama malumatlarinin elektron xidmatin istifadesi zamani daxil edilmasi mutlaq
telab olunmasa da slde olunmus onlayn ndvba Uzra elektron xidmatin istifadagisi xidmat
markazina yaxinlasdigda mutleq etibarnamanin aslini ve ya notarial gaydada tasdiq olunmus

suratini teqdim etmalidir (bu barada ekranda muvafiq mesaj aks olunur).

Onlayn ndvba

@ amat markaz @ Xidmat nord va saat © 5or3i matumatiar

Saxsi malumatian daxil edin

Bitary bndhanu mabid nlinvays ginda

Sokil 10. Asan imza sahibi olan elektron xidmatin istifadagisinin malumatlarinin daxil

edilmaosi

Muvafiqg segimlar edildikden sonra elektron xidmatin istifadagisi “Mobil némra*”

kombosunda ugot baza malumatlarinda mévcud mobil némrasini segir ve “Sifaris kodunu
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mobil ndmrays gondar” diymasini sixir. Asan imza sahibi vergi 6dayicisi olmadiqda elektron

*9

xidmatin istifadacisi “Mobil ndmra*” kombosunda Asan imza mobil ndmrasini segir vo

mavafiq diymaeni sixir.

Onlayn novba
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Sakil 11. Elektron xidmatin istifadagisinda tamsil olunan gaxs ila baglh “Biznes”

va ya “Dovlat va baladiyya” sertifikati movcud olmadiqda

> elektron xidmatin istifadagisi xidmat markazine 6z faaliyyati ilo bagh ve ya
tomsil edacoayi saxsin vergi odayicisinin fealiyyati ile bagh muiracist etmak istaedikds ve
SIMA imza ila ndvbe olde etmak istadikde ilk énce “SIMA” mobil tetbigde “QR” dilymaesi
(mobil telefonun kamerasi) vasitesi ilo internet Vergi idaresinin “SIMA imza” bélmesinde oks
olunan QR kod oxudulur (QR kod 5 daqige arzinde aktiv olur), “SIMA” mobil tetbiqde 6
reqgamli PIN kod daxil edir (SIMA imzanin geydiyyati zamani dncadan misayyan olunmusg
kod) ve tamsil edacak sexsden asili olarag muvafiq sertifikati segir. Mobil ndmranin secgimi
istisna olmagla digar amaliyyatlar (névbati addimlar) yuxarida (ASAN imza ile oldugu kimi)
geyd olundugu sakilde hayata kegirilir. “Mobil ndGmre*” xanasinda istifadaginin 6zline maxsus
(adina olan) mobil telefon ndémrasi daxil olunmali, daxil olunan mobil ndmre Ragamsal
inkisaf ve Nagliyyat Nazirliyinin informasiya sisteminda elektron xidmatin istifadagisine aid

olmadiqgda novbanin goturilmasi mumkun olmur.
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Sakil 12. “SIMA” mobil tetbigds “QR” diiymasi
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Sekil 13.

20:05 ol 30 4a
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“SIMA” mobil tatbigda PiN kodun daxil edilmaesi
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Sokil 14. “SIMA” mobil tatbiqde imza sertifikatinin segimi

> vergi organinda ugotda olmayan elektron xidmatin istifadagisi xidmat markazina
oz faaliyyati ile bagh miiraciet etmak istadikde, FIN ve 6ziine maxsus olan mobil telefon
némrasi ile (adina olan ve mobil operatorlar terafinden verilmis mobil némrasi) elektron
kabineto daxil olduqda elektron xidmatin istifadecisinin melumatlari “FIN*”, “Ad*”, “Soyad*”,

“‘Ata adI®” xanalarinda avtomatik aks olunur ve malumatlara dayisiklik edilmasi mumkuin
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olmur. Eyni zamanda vetendas diger sexsi tamsil etmak istadiyi halda Asan imza (o
ciimleden “Sexsi” sertifikat ile) vo ya SIMA imza vasitesi ilo elektron xidmatden yararlana
biler.

Daha sonra muvafig secimler edildikden sonra elektron xidmatin istifadagisi “Mobil

*9

nomra*’ kombosunda Asan imza mobil ndmrasini segir va “Sifaris kodunu mobil ndmrays
gondar” diymasini sixir.

Vergi organinda ucgotda olan elektron xidmatin istifadagisi “Onlayn névba” bdlmasinin
Uzerina sixdigda ekranda Asan imza ve ya SIMA imza vasitssi ils elektron kabinetin daxil

edilmasi barads telab (mesaj) aks olunur.

A . L 09

Onlayn novba
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Saxnl malumation daxil edin

Noaheps yazion gacs

Sakil 15. Vergi orqaninda ugotda olmayan elektron xidmatin istifadagisinin

malumatlarinin daxil edilmasi

Malumat (giin bildirilir Ki, yalniz vergi orqaninda ugotda olmayan gexslar mobil
telefon némrasi (6ziine mexsus) ve FIN ila elektron kabinete daxil oldugda “Onlayn névba”
elektron xidmetindan yararlana bilerler. Vergi orqaninda ugotda olan sexsler Asan imza ve

ya SIMA imza ile onlayn (elektron) qaydada névbays yazila bilsrlor.
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Sakil 16. Vergi orqaninda ugotda olan saxsin elektron xidmatdan istifadasi ile

bagh mahdudiyyat

Elektron xidmatin istifadegisi “Sifaris kodunu mobil ndémraye gonder” duymasini
sixmagla secilmis mobil némraya SMS vasitasi ilo tasdiq kodu gdndarilir. SMS vasitasi ile
daxil olmus ndvba kodu ila elektron xidmatin istifadagisi tarefinden daxil edilmis kod eyni
olmadiqda onlayn (elektron) ndvbayes yazilmag mumkdn olmayacaqdir.

Eyni zamanda SMS vasitesi ile program teminati tsrefinden gondarilmis 6 reqemli
toesdiq kodu daxil oldugu vaxtdan 3 daqgiga arzinda pancaraya daxil edilmalidir (tesdiq kodu 3
dagige mulddastinda etibarlidir) va geyd olunan muddat bitdikden sonra kod gec daxil
edildikda va ya 3 dafe yanlis daxil etdikda va ya daxil edilmadikda onlayn (elektron) névbaye

yazilmaq mumkun olmayacaqdir.
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Sokil 18. Tesdiq kodunun daxil edilmasi ila alagadar mahdudiyyatlar

Noazarinize catdirilir ki, xidmet merkazlerinde gdsterilon xidmetlerdsn diger vergi
Odoayicilerinin yararlanmasina seraitin yaradilmasi maqsadi ile bir sexs yalniz bir gin Ugun
yalniz bir defe onlayn névbays yazila bilor (butin xidmet merkazleri (izre). Sexs dedikde
burda hem nbvbaye yazilan hem de temsil olunan sexs nezarde tutulur.
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Nazoariniza catdirilir ki, nbvbays yazildiginiz vaxtinda xidmet merkezine galmadikde
névbe etibarsiz sayilir ve adi qaydada névbe tutaraq xidmetlarden yararlana bilersiniz.
Elektron xidmetin istifadecisi xidmet merkazine yazildi§i vaxtdan 10 deqiqs avval galmalidir.
Qeyd olunan vaxtda xidmet merkezine yaxinlasmadiqda ve ya gétirilmis névbenin
vaxtindan 15 daqiqe gec xidmet merkazine yaxinlasdiqda ndvbe kodunu elektron nbvbe
terminalina daxil edilmeasi miimkiin olmayacaqdir.

CeronHs 12:00

Hormetli, vergi odeyicisi! Tesdiq
kodunu daxil edin. Tesdiq kodu:
730107

Sakil 19. Novba kodu barada SMS

Sakil 20. Novbanin alda olunmasi barada ekranda aks olunan mesaj

SMS vasitasi ile daxil olmus ndvba kodu ile elektron xidmatin istifadegisi tarefinden
daxil edilmis kod eyni oldugda elektron xidmatin istifadegisinin elektron kabinetinds
“Maktublar” bélmasine ve mobil telefon némrasine AKIS ndvbe terminalina daxil olunacaq
kod (ndvba kodu), ndvbs goturiimis xidmat markazi, ndvbenin tarixi ve saati, yararlanacaq

xidmat barede malumatlar avtomatik gondarilir.
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Sakil 21. Elektron kabinetda “Maktublar”’ bolmasi
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Sakil 22. Novbanin goturilmasi barada bildiris
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Goturdlmus ndvbenin tarixinde elektron xidmatin

20:00

< =

E-novbe

Hormetli, vergi odeyicisi! Tesdiq
kodunu daxil edin. Tesdiq kodu:
466766

3T, 9 anE

Hormetli, vergi odeyicisi! Tesdig
kodunu daxil edin. Tesdiq kodu:
423543

Siz 11.01.2024-cu il tarixde 12:30
saatda Nerimanov 1 xidmet

merkezinde novbeye yazilmisiniz.

Qeyd olunan vaxtdan 10 degige
evvel gelmeyiniz tovsiye olunur.
Xidmet merkezine yaxinlashdigda
116096 novbe kodunu elektron
novbe terminalinda "Onlayn
novbe" duymesi sixilmagla daxil
etmelisiniz. Vaxtinda gelmedikde
adi gaydada novbe tutaraq
xidmetlerden yararlana bilersiniz.

11 t asie

Xatirladiriqg ki, Siz 11.01.2024-cu il
12:30 saatda Nerimanov 1 xidmet
merkezi xidmet merkezinde
novbeye yazilmisiniz ve merkeze

10 degiqge evvel gelmeyiniz tovsiye

olunur.

-

all' 3G 76

Sakil 23. Novbanin goturiilmasi barade SMS

istifadacisi

torefinden xidmat

merkazinin gézleme zonasinda qurasdirimis AKIS névbe terminali ekraninin yuxari sag

kiincinda “Onlayn névba” diymasini sixir va 6 raqemli ndvba kodunu daxil edarak tasdiq

duymasini (“”) SIXIT.
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Online novba

Asan imza Hazir sanadlarin tahvil alinmasi

E-xidmat (online xidmat) Uzra
komaklik

Malumat almagq 9rizalarin taqdim edilmasi

@ 0

Sabit gabz

Sakil 24. AKIS névbe terminalinin asas ekrani

Online novba &

Nomraniz

723241
[ = =
= S
ol -]o

Sakil 25. Novba kodunun daxil edilmasi
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Elektron xidmatin istifadecisi névba kodunu AKIS névbe terminalina daxil etdikden
sonra (ndévbays yazildigi vaxtdan avval daxil oldugda), xidmat mearkazinde mdvcud ndvba
biletlari arasinda névba yeri avtomatik tutulur (rezerv, bron olunur) ve xidmat markazinda
elektron ndvba sisteminda vergi ddayicisine ndvba Ustunluk (prioritet) verilmis ndvba bileti
AKIS névbe terminalinda ¢ap olunur. Elektron xidmatin istifadecisine gdndarilmis névbe kodu
AKiS ndévbe terminalina daxil olunan koddan forqli oldugda ve ya gétirilmis ndvbe
vaxtindan gec olaraq AKIS ndvbs terminalina daxil olundugda névbenin gétiiriilmasi (rezerv,

bron olunmasi) mimkun olmur.

H10

0211.2023 17:14

Hazir sanadlarin tahvil alinmasi

Xidmat saviyyasinin dlciimasi maqgsadi ile sas va goruntl geyda alinir

Sakil 26. AKIS névba bileti

Elektron xidmatin istifadegisine goéturilmis ndvbanin xatirladiimasi Ggun ndvbanin
vaxtina 2 saat ve daha az muddst galmis elektron xidmatin istifadecisinin mobil telefon
nomrasine ve elektron kabinetinde “Maktublar” bélmasina xabardarliq (xatirlatma) mesajl

(bildirisi) gondarilir.

Xatirladiriq ki, Siz 03.11.2023-ci il
14:20 saatda Binegedi xidmet
merkezi xidmet merkezinde
novbeye yazilmishdiniz ve
merkeze 10 deqige evvel
gelmeyiniz tovsiye olunur.

Sakil 27. Xatirlatma mesaji (SMS)
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Il Oncadan gétiiriilmiis elektron ndvbanin dayisdirilmasi qaydasi
Igtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dévlet Vergi Xidmatinin ve Naxgivan Muxtar
Respublikasinin Dovlet Vergi Xidmatinin xidmat markazlarina, Baki KOB evina (yalniz Dovlst
Vergi Xidmati terefinden gdsterilon xidmsatler ile bagli) miraciet eden saxs ©éncaden
gétirdilyl névbeni deyisdirmek istadikde Dévlet Vergi Xidmatinin internet Vergi idaresinde

(https://new.e-taxes.gov.az/eportal/az/login) elektron kabinete yuxarida qgeyd olunan

identifikasiya ve yoxlama vasitelari ila portala (avtorizasiya olunmagla) daxil olmagla “Onlayn
ndvba” bdélmasinde dayisdirma istadiyi ndvbanin garsisinda “Dayisdir” diymasini sixir (Sakil
28).

« B 3
Onlayn novba Ninbays yazd
Lagv odilmig nenbaniz, Xidmat markezl: Binagads xidmat markazi Xidmat nova: Hazs senadlacn tahvil alinmass, Tarbe 0671 2023 11.00
}888 2 P ———
| auta 1
Aktiv nowbaniz. Xidmat markazt: Binagadi xidmat madeaz, Xidmat novik Maiumat akmsag, Tarlx: 0611 2023 Doylgdir |
Makaulbdar 11+
Odares
Vaxti kegmg nivbaniz, Xidmaet merkazi: Binagadl xidmat markan, Xidmat ndivikc Matumat almag, Tarix: 02.11 2023 1620
Nz
Vaxt kogmis ntvbaniz. Xidmat markazi; Nanmanov 1 dmst markszl, Xidmet novit: Hanr ssoadiznn 2hwil alinmass, Tarix: 27,10.2023
Bayarmamala 16:30
Budcs ils hesablagmalar
Vaxt kegmig nivbaniz, Xidmet mackazi: Binagadi xicdmat markan, Xidmet ndvik Hadir sanadlarm tavil almmas:, Tarix: 22102023 11.40
— oDV Depozit Hesabi
Vaxt kegmig nivbaniz, Xidmot merkazt: Narimanoy 1 odmst markszl, Xidmsat ntvt: Haor sanadisrin thvil alinmmaa, Tarkx: 21.10.2023
na
E-gamafakturalar 130
- Ovloyn nvis Vaxt kegmig nivbaniz, Xidmet mariazi: Binagadi xicmat markazi, Xidmet novik: Hazir sanasdlarm tahwl alomas:, Tarbe: 77 10 2025 1500
Pakatlar

Vaxt kegmis névbaniz, Xidmat merkazl: Nanmanoy 1 0dmat markazl Xidmat novi: Hape sanadlann tahvil alinmase, Tarlx: 17.10,2023
1345

Vaxt kegmig ntvbaniz, Xidmat markazi: Binsgadi xidimet markaz, Xidmet ndvik Haar sansdlarm tafvll almmag, Tarix: 17.10.2023 1140

Sakil 28. Blda olunmusg noévbalarin siyahisi

“Dayisdir” duymasi sixildigda elektron xidmatin pancerslarinde malumatlar avtomatik
doldurulmus sakilde aks olunur ve elektron xidmatin istifadagisi asagida qeyd olunan
malumatlari dayigerak bu talimatin ikinci hissesinds aks olundugu qaydada yenidan ndvbani
alds edir:

- Xidmat merkazi,

- Xidmeat novd,
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https://new.e-taxes.gov.az/eportal/az/login

- Novbaenin tarixi,

- Névbanin vaxti (saati).

Sonda avvalki névbenin lagv edilmasi va yeni goturilmis ndvbe baraeds elektron
kabineta ve mobil telefon nOmrasina mesaj va bildiris gondarilir.

Novba kodu elektron xidmatin pancerasine ugurla daxil edildikden sonra 6nce
g6turdlmus ndvba vaxti (saati) diger istifadagiler Gglin yeniden elektron xidmatde aks olunur
(géturtlmasi Ggln algatan olur).

Malumat tcin bildirilir ki, alds etdiyiniz névbalar ve onlarin statuslari ile (aktiv, vaxti
kecmis, lagv olunmus) Déviet Vergi Xidmetinin internet Vergi Idarssinds (https://new.e-

taxes.qov.az/eportal/az/login) elektron kabinete yuxarida qeyd olunan identifikasiya ve

”

yoxlama vasiteleri ile portala (avtorizasiya olunmaqla) daxil olmaqgla “Onlayn névbe

bélmasinds eks olunan siyahida tanig ola bilarsiniz.

V. Oncadan gétiiriiimiis elektron ndvbanin logv edilmasi qaydasi

Igtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dévlet Vergi Xidmatinin ve Naxgivan Muxtar
Respublikasinin Dovlat Vergi Xidmatinin xidmat markazlarina, Baki KOV evina (yalniz Dévlet
Vergi Xidmati terefinden gdsterilon xidmsatler ile bagli) miraciet eden saxs 6éncaden
gotirdiyl névbeni logv etmok istodikde Dévlet Vergi Xidmetinin internet Vergi idaresinde

(https://new.e-taxes.gov.az/eportal/az/login) elektron kabinets yuxarida qgeyd olunan

identifikasiya ve yoxlama vasitelari ile portala (avtorizasiya olunmagla) daxil olmaqgla “Onlayn
ndvba” bolmasinda dayisdirme istediyi ndévbanin qarsisinda “Lagv et” diymasini sixir (Sakil
29).
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« C A Mt senew | puttcdesdep s tmenyov g wpmetal szt ms-gune

Novbani ladv etmak istadiyinizdan

il o

aminsiniz?

Sakil 29. Novbanin lagv edilacayi barada mesaj

Daha sonra elektron xidmatin istifadagisi ndvbanin lagv edilmasi ile badli xabardaredici
mesaj ile tanis olub “Bali” diymasini sixir.

“Bali” diymasi sixildigdan derhal sonra once goturulmus ndvba vaxti (saati) diger
istifadaciler Ugln yenidan elektron xidmatda aks olunur (goturilmasi Ggln algatan olur) va
ndvbanin legv edilmasi barads elektron kabineta ve mobil telefon némrasine mesaj ve bildiris
gonderilir.
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« C A teatveiy | pubicieenp o-tavee Govs2 soortal ar e -guee

Sizin 06.11.2023 11:20 tarixina olan

Tam bagla

navhaniz lagv clundu

Sakil 30. Novbanin lagv edilmasi barada mesaj

Xidmoat maorkoazlorinde gobstarilon xidmetlordan digar vergi 6dayicilarinin
yararlanmasina garaitin yaradilmasi (glin artiq onlayn qaydada gétiiriilmiis (tutulmus)
névbe lizra xidmat markazina vaxtinda miiraciat edo bilmayacayiniz halda névbanin
qisa miiddat arzinda lagv etmayiniz xahis olunur.

Noazoriniza c¢atdirilir ki, dafalerle névbaya yazilib xidmat markazina yaxinlasmayan
soxsin galacakda onlayn (elektron) névbadan istifada imkanlari miiosyyan miiddats

mahdudlagdirila bilar.
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