
2

Azərbaycan Respublikası Vergilər Nazirliyinin 13 may 2015-ci il tarixli 1517040100655900 nömrəli əmri ilə təsdiq edilmiş "Yerli (bələdiyyə) vergilərin ödəyiciləri olan fiziki şəxslərin və sahibkarlıq fəaliyyəti subyektlərinin uçota alınması ilə bağlı Metodiki Vəsait"ə Əlavə 12
“Yerli (bələdiyyə) vergilərin ödəyicisi olan fiziki şəxsin elektron sənəd mübadiləsi haqqında Ərizə” formasının doldurulması

QAYDASI

“Yerli (bələdiyyə) vergilərin ödəyicisi olan fiziki şəxsin elektron sənəd mübadiləsi haqqında Ərizə” bələdiyyə ilə yerli (bələdiyyə) vergi ödəyicisi arasında aparılan yazışmaların elektron şəkildə həyata keçirilməsi, bələdiyyə tərəfindən vergi ödəyicisinə sənədlərin (məktubların, aktların, protokolların, qərarların, tələbnamələrin, bildirişlərin, xəbərdarlıqların, arayışların, çıxarışların və digər sənədlərin) elektron şəkildə göndərilməsi, vergi ödəyicisi tərəfindən istifadəçi kodu, parol və şifrədən istifadə edilməklə bələdiyyəyə müraciətlərin və digər sənədlərin elektron şəkildə göndərilməsi, bələdiyyələr tərəfindən onların qəbulunu və bu barədə yerli (bələdiyyə) vergi ödəyicisinə elektron şəkildə bildirişin verilməsi məqsədilə  fiziki şəxs və ya onun səlahiyyətli nümayəndəsi tərəfindən müvafiq bələdiyyənin vergi xidməti orqanına təqdim edilir. 

Ərizənin 1-ci sətrində ərizənin təqdim olunduğu müvafiq bələdiyyənin adı qeyd edilir.
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Ərizə formasının birinci “Vergi ödəyicisi haqqında ümumi məlumat” bölməsinin sətirləri aşağıdakı formada tərtib edilir:

Ərizənin 2-ci sətrində yerli (bələdiyyə) vergilərin ödəyicisi olan fiziki şəxsin soyadı, adı və atasının adı, 3-cü sətrində VÖEN-i, 4-cü sətrində elektron poçt ünvanı, 5-ci sətrində isə əlaqə telefonları qeyd edilir.
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Ərizə formasının ikinci “Ərizənin məzmunu” bölməsinin sətirləri aşağıdakı formada tərtib edilir:

Bu bölmə doldurularkən onun doldurulma səbəbindən (təyinatından) asılı olaraq müvafiq xanada işarə edilir.
İlk dəfə elektron sənəd mübadiləsi üçün müraciət edənlər ərizənin 6.1 sətrindəki xanada (Bu zaman ərizə “Elektron sənəd mübadiləsi haqqında müqavilə” ilə birlikdə təqdim olunmalıdır) “X” işarəsi qeyd edilir.

[image: image3.png]@9~ -|s 11-Alava 11 - Ariza e-sanad [Compatibility Mode] - Microsoft Excel o@ R
Wome | et Pagelood  Fomuss  Dsis Revew  View  ASOWFneResderti c@osx
L v = & it 4
Times New Roman ~ 20~ = - i Wrap Text General - 7 OBbiuHLIi 2 Normal Bad o
bt PE - ¥ W = EE A A
ST o o Smerseacenter E- % » % £ Condtionsl Fomot | Good Neutral nsert Detete Format sorta Finds
P —— u-jE-a-an) =6 e Bk B Cnae T e G e
Gipbosrd___ Font - Agnment s wmbe s sotes cans ating
DM27 - £ -~

VOEN |t \x\x\x\x\x\x\x\x\

Elektron poct finvan [ X]X[X[X[x]

X]a]x]x]x]x[x] . [x[x][X]

ORE

. Blags telefon némralori Mobil (saxsi) [ 0[X[X] - [4]4]1[x[x[x]x] s [of1]2]-[4]o]¢]x[x[x[x]
L Faks of1]2] - [4]o4]x]x]x]x] Ev [o]i]2]-[4[3]s]x[x]x[x]

i 1 F 5| tarixadok beladiyys orqam ils e-sonad miibadilosi iigiin;
F s
N istifadaci kodu, parol vo sifra verasiniz. _Qeyd: Elektron sonad mibadilosi hagqunda miigavils Orizzyo slavs olunur |
I 62 e-sonad miibadilesi iciin verilmis Tstifadaci kodu, I I (e et
3 parol v sifroni = =
J I 63 e-sonad miibadilosi figiin verilmis Istifadaci kodu, parol vo sifrani deyisdirosiniz.
I 64 e-sonad miibadilesi hagqimda miigavilonin I I tarixdon I I
5 ‘miiddetini tarixadok uzadasmiz. y—r F y—r F
Mon bu Orizads olan melumatlarm diizgiin gosterilmemesine gora Azerbaycan Respublikasimm qanunvericiliyine
4 uygun olaraq_mosuliyyet dasmiram.
& v e e
d Orizonin taqdim edilma tarixi 3]
P g L T
CRE '
Reacy |
rstan| & sonsdorm |[pg o -Telan... | @m,»..m..| Jo - | © s .. | @ =rnore | ., e | Wi

&
%

| 8 rrnmva s (] Joosr

|[Eom s C o)

o
[0 22, =





Elektron mübadilə üçün müraciətin ləğvi ilə əlaqədar ərizə təqdim edildikdə 6.2 sətrindəki xanada “X” işarəsi qeyd edilir.
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Ərizə istifadəçi kodu, şifrə, parolun dəyişdirilməsi üçün müraciət olduqda 6.3 sətrindəki xanada “X” işarəsi qeyd edilir. 
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Ərizə müqavilənin müddətinin uzadılması xahiş olunduqda isə 6.4 sətrindəki xanada “X” işarəsi qeyd edilir. 
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Ərizə fiziki şəxsin özü tərəfindən və ya onun səlahiyyətli nümayəndəsi tərəfindən təqdim edilə bilər. Hər iki halda ərizənin təqdim edilmə tarixi qeyd olunaraq, ərizəni təqdim edən şəxsin soyadı, adı və atasının adı yazılmaqla imzalanır. Ərizəni səlahiyyətli nümayəndə doldurduğu halda onun şəxsiyyət vəsiqəsinin seriyası, nömrəsi, FİN kodu və şəxsiyyət vəsiqəsinin verilmə tarixi ərizənin müvafiq xanalarında qeyd edilir.
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Ərizə formasının ikinci “Bələdiyyənin vergi xidməti orqanının qeydləri” bölməsində ərizənin düzgünlüyünü yoxlayan bələdiyyə vergi xidməti orqanının vəzifəli şəxsinin soyadı, adı və atasının adı yazılır. Ərizənin düzgünlüyünü yoxlayan bələdiyyə vergi xidməti orqanının vəzifəli şəxsi ərizənin sonuna imza edir.
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