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Avtobiografiyanin tertib edilmesi {igiin
TOVSivyeLeR

Avtobiografiyanin tertibi zamani agagidak: tévsiyslars amel edilmasi zeruridir:

1. Avtobiografiya olle, heg bir duzelige yol veriimadan sarbest formada Kadrlar
ugotunun gaxsi veregesinde gostarilmis malumatiar ve avtobiografiyan: tertib eden $oXsin
isgUzar keyfiyystlarini xarakterize edsn diger faktlar esasinda tortib edilir.

2. Verageda gdsterilen butiin tarixler tam sekilds ifade edilmslidir, masolon, “5
dekabr 1985-ci il”.

2. Doguldugu yer haqqinda malumat verilerken avtobiografiyan tertib edan saxsin
anadan olduju zaman moévcud olan inzibati-erazi bolgisi ve cografi adlar nezeare
alinmalkdir.

3. Tahsil hagginda mslumat verilerken orta va ali tehsil musssisslerinin resmi adlar
(senadierde yazildi§t kimi) qeyd edilmalidir. Tehsili yarimglq goyanlar hansi kursadsk
oxuduglann gostarmalidirlar.

4. Omak (elm, yaradiciliq) fealiyyeti hagqinda mslumat verilorkan smak kitabgas: ve
ig dovriing tesdiq eden diger senadisr asas géturulimalidir,

Omak (pess, elm, yaradicilig) foaliyysti ila bagll konfrans, seminar, géris ve s.
yalniz mihim shamiyyst kesb edon tedbirlsrds istirak haqqinda msiumatiar geyd
ellmslidir.

5. Avtobiografiyanin yaxin qohumiar hagginda hissssinds gexsin har bir yaxin
qohumunun ona olan gohumiug derecesi “atam’, “anam”, ‘qardagim’, “bacim”, “hayat
yoldagim”, “oglum”, “qizim”, “qayinatam”, “gayinanam” saklinda, har bir gohumun soyad;,
adl, atasimin adi, doduldugu tarix tam sokilde ve yer, ig yeri ve vazifesi (islsmeysn
qohumlar Ugtin son is yeri ve vezifasi), yasadigi daqig Gnvan gosterimslidir. Vafat edsn

ails Uzvl Ggln onun sonuncu is yeri vo vezifasi qeyd edilmekle, vefat etdiyi tarix
gostartiimalidir.

6. Avtobiografiyada onu tartib edan $oxsin ve onun yaxin qohumlarinin cinayat
masuliyyatine calb edilib-ediimemasi hagginda moalumat gésterilmalidir.

7. Avtobiografiya tertib edildikden sonra onu tertib eden soxs tersfindsn tarix
qoyulur ve imzalanr,
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Kadrlar ugotunun sexsi veragasinin tertib edilmasi dgtlin

TOVSiIiY2LOR

Kadrlar ugotunun sexsi veragesinin (bundan sonra “Varege” adlandiniacaqdir)
tortibi zaman asagidaki tévsiyslera amasl edilmast zaruridir:

1. Veraga alla, heg bir dizslige yol verilmaden gaxsiyyst vasigasi, amsk kitabgast,
tahsil haqqinda senadler, harbi bilet ve digor gexsi senadler asasinda doldurulur.

Veregedaki bitiin suallara onu dolduran goxs tersfindan tam cavab veriimelidir.
Mesalon, ager sexsin dévist teltiflori va foxri adlan yoxdursa, mitvafiq bandds “yoxdur” v
yaxud seckili orqantarda igtirak etmeyibse “istirak etmamigom” yazmahdir.

Zaruret yarandigda Verageys bszi malumatlar slave siyahi gokiinda qosmagq olar.
Masalen, “Olave etmek istadiyiniz melumat" bandinds "Darc edilmig elmi osariarin siyahist
slave edilir’ yazmagla derc edilmis elmi aserlerin ve kitablann, patentlegdiriimis ixtiralarin
adlarim aynica varagde géstermek ofar.

Varagade gdsterilen bitin tarixler reqamis ifade edilmalidir. Messien. “& dekabr
1985-ci il” tarixi "05.12.1985" gakiinds yaziimalidir.

2. “Doguldugunuz tarix va yer’ bandinda Varageni dolduran sexsin doguldugu yer
anadan oldugu zaman movcud olan inzibati-erazi bolglsine ve cografi adiara uygun
gosteriimalidir,

3. “Vatandagliginiz” bendinda ¢lkenin méveud resmi ad yaziimalidr.

4. Tshsil hagqinda bandierde tehsii misssisesinin resmi ad diplomda yaziididi kimi
qeyd edilmalidir. Tehsili yanimgig goyaniar hansi kursadek oxudugtanm goéstarmetidirler.

5. “Eimi doroceniz ve elmi adiniz’ bandinds elmi deracenin resmi tam adi ve
sshadstnamonin nomrasi gosterilmelidir. Sger goxs avvelce elmlar namizedi deracesini
alibsa vo sonralar elmlar doktoru deracasine nail olubsa, yalniz axinnaisnt gOstariimalidir.
Ogor gexsin elmin ki mixtalif sahasinda elmi darecesi vardirsa, her ikisini yazmaqg
lazimdir,

6. "Hans: dilleri bilirsiniz va ne daracade” bandinde $axs ana dilindsn slave hansi
dillari vo na daracade (masalan, “sarbast biliram”) bildiyini gostarmalidir.

7. “Doviet quitugunda ixtisas derecsniz, diplomatik ve ya digar xtsusi rithalariniz,
verildiyi tarix” bandinde “Dévist qullugu hagainda’ Azarbaycan Respublikasinin Qanunu i
miayysn edilmis ixtisas daracelari, habele prokurorlug, adliyye, milli tahlukasizlik, serhad
xidmati, daxili isler, vergi, xarici igler organian tarafindon verilmis ratbs, rang ve s,
hagqinda tam mslumat gdstariimalidir.

8. &mak faaliyysti haqginda bendi doldurarken amak kitabgas ve is dovrind tasdig
edan digar sanadlar asas gétiriimslidir.
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g. “Kompiter texnikasindan istifade vo diger pese (ixtisas) bacariglanmz’ bandinde
kompiiter texnikasindan  istifads etmayin saviyyesini {(operator, istifadaci, yaxud
mitoxassis seviyyssinds), metn yigmaq qabiliyyeti (asad) stirotle, orta siratle, yaxud
yitksak siretie) vo s. haqginda malumatiar gostariimalidir.

10, "@maek (pegs) fealiyysti ile bagh konfrans, seminar ve s. tedbirlarde istirakimz”
bandinds yainiz mahim shamiyyst kasb edan tadbirler hagqinda malumattar yaziimatdir.

11, "Seckili {qanunvericilik va yerli szintidareetms) organiarda istirakinz" bondinda
yainiz qanunvericilik ve yerli dzuntidarsetma organtarinda segkili vezife tutuimas!
hagqinda melumatiar gostariimalidir.

12. “Ev Gnvaniniz’ bandinds hom geydiyyat Gzrs Unvan, hom do faktiki yagay's
Gnvani degiq yaziimahdir.

13. “Yaxin gohumlanmz’ handinds sexsin har bir yaxin qohumunun ona olan
gohumluq daracesi “atam”, “anam’, “qardagim’, “nacim”, “heyat yoldasim’, “oglum’,
“gqizim’, “gayinatam’, “gayinanam’ soklinds, soyadi, adl, atasinin adi, doguldugu tarix veo
yer, is yeri vo vozifesi (iglemeyan qohumiar gclin son ig yeri v vozifasi), yasadi§ degiq
tnvan gosterimalidir, Vefat eden aile Uzvieri {igun sonuncu ig yeri va vezifosi qeyd

editmakla, vefat etdiyi tarix gostariimalidir.

14, Vorage doiduruldugdan sonra onu tartib edon saxs tersfinden tarix goyulur vo
imzalanir.

15. Varagenin tam ve daqgiq doldurulmasi déviet organiarinin kadr qurumiannin
smakdaglari tersfinden sonadiards yazilaniaria tutusdurmagia yoxiantimahidir.
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