Azarbaycan Respublikasi igtisadiyyat
nazirinin 29 mart 2022-ci il tarixli F-45
noémrali ©mri ils tasdiq edilmisdir.

Azarbaycan Respublikasinin iqtisadiyyat Nazirliyi yaninda
Doévlat Vergi Xidmatinin Aparatinin

Protokol b6lmasinin
OSASNAM®SI

1. Umumi miiddealar

1.1. Azerbaycan Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dévlst Vergi Xidmatinin
(bundan sonra — Dovlat Vergi Xidmati) Aparatinin Protokol bolmasi (bundan sonra — Bolma)
Dovlat Vergi Xidmatinin rehbarliyinin istiraki ile kegirilan goruslerin, tadbirlerin va saferlerin
taskili ve protokol xidmati sahssinde (bundan sonra - mivafiq sahads) bu ©sasnamae ila
muayyan edilmis asas faaliyyat istigamatlerine uygun olaraq vazifaleri icra edan va huquqlari
hayata kecgiren Dévlet Vergi Xidmatinin Aparatinin mustaqil struktur bélmasidir.

1.2. Bdlma 6z faaliyyetinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azaerbaycan
Respublikasinin terafdar ¢ixdidi beynalxalq muqavilaleri, Azerbaycan Respublikasinin Vergi
Macallasini, Azerbaycan Respublikasinin 12 iyun 2001-ci il tarixli 141-11Q sayl Qanunu ile
tosdig edilmis “Ddvlst vergi orqganlarinda xidmat haqqinda ©sasnama’ni, Azearbaycan
Respublikasinin diger ganunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin 2019-cu il 30
dekabr tarixli 911 nomrali Fermani ile tesdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin
igtisadiyyat Nazirliyi hagqinda 8sasnama”ni, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin 2020-ci
il 12 may tarixli 1017 nomrali Farmani ile tesdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin
igtisadiyyat Nazirliyi yaninda Doévlet Vergi Xidmetinin 8sasname’sini, Azerbaycan
Respublikasi Prezidentinin diger ferman ve serancamlarini, Azarbaycan Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin gerar ve serencamlarini, habelo igtisadiyyat Nazirliyinin gerarlarini,
Nazirliyin ve Dévlst Vergi Xidmatinin smrlerini, serencamlarini (bundan sonra - igtisadiyyat
Nazirliyinin qgerarlari, Nazirliyin va Dodvlet Vergi Xidmsatinin emrlaeri ve sarancamlarina
munasibatds - teskilati-sarencamverici sanadlar) ve bu ©sasnamani rehbaer tutur.

1.3. Bdlme 6z vezifslorini yerine yetirarken ve hiiquglarini hoyata kegirarkan igtisadiyyat
Nazirliyinin va Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatinin struktur bélmalari, strukturuna daxil olan
qurumlari va strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki qurumlari (bundan sonra — Dovlst Vergi
Xidmaetine munasibstde - Dovlat Vergi Xidmatinin struktur bolmaeleri ve qurumlari), dovlet
organlari (qurumlari), yerli 6zUnuidarsetma organlari ils, habels fiziki vo hliquqi sexslerle
qarsiligh alaqgads faaliyyat gosterir.

2. Bolmanin asas faaliyyat istiqgamatlori

2.0. Bélmanin ssas fealiyyat istigamatleri asagidakilardir:

2.0.1. Dovlst Vergi Xidmatinin rahbarliyinin igtiraki il kegirilon goérugleri, tadbirleri ve
sofarlori toskil etmak;

2.0.2. Muvafiq sahanin inkisafi tgln tadbirlar gérmak;

2.0.3. Muvafiq sahada dovlst vergi siyasatinin formalagsmasinda istirak etmak;



2.0.4. Muvafiq sahada normayaratma faaliyystinda istirak etmak.
3. Bolmanin vazifalari

3.0. Bodlma bu ©Osasnamanin 2-ci hissesi ile musayyan edilmis oasas foaaliyyot
istigametlarine uydun olaraq asagidaki vazifalari yerina yetirir:

3.0.1. Dovlst Vergi Xidmatinin rahbarliyinin igtiraki ile kegirilon ikitarafli ve c¢oxtarafli
gorugleri tagkil etmak;

3.0.2. Dovlet Vergi Xidmatinin rehberliyinin istirak etdikleri tadbirlere va getdiklori
soferlera hazirliq islarinin goriimasini temin etmak va zarurat yarandigda hemin safarlaerda
protokol xidmatini hayata kegirmak;

3.0.3. Dovlet Vergi Xidmatinin rehbarliyi terefinden kecirilon musgavirelar, iclaslar,
gorusler ve rasmi g@sabullarda qonaglarin garsilanmasini, mugayist olunmasini, yola
salinmasini, oturusun tenzimlenmasini ve masada protokol xidmatinin tagkilini hayata
kegirmak;

3.0.4. Dovlet Vergi Xidmatinin rehberliyi tarefinden kecirilon musaviraler, iclaslar,
gorusler ve resmi gabullarda sanadlerin imzalanmasi marasimlari zamani assistentlik ve
digar protokol xidmatlerini hayata kegirmak, beynalxalq bayraq etiketine riayat olunmasini
tomin etmak;

3.0.5. Dovlst Vergi Xidmatinin rehbarliyinin adina daxil olmus tebrik maktublarinin
geydiyyatini aparmaq ve muvafiq arayis halina salinaraq aidiyysti Uzre teqdim edilmasini
temin etmak;

3.0.6. Dovlst Vergi Xidmatinin rahbarliyinin adindan tabrik maktublarinin va agiqcalarin
matninin layihalarini hazirlamag;

3.0.7. Diger dovlst organlari, xarici 6lkalarin dévlet organlari, beynalxalq tagkilatlar, fiziki
ve hluquqi saxsler terafinden Dovlat Vergi Xidmatinin raisine verilon hadiyyalerin ugotunun
aparilmasini ve onlarin saxlanmasini temin etmak;

3.0.8. Dovlset Vergi Xidmatine daxil olmus xarici dillerde olan maktublarin,
davatnamalarin ve diger senadlerin tarcimasini maliyye sahsasinda faaliyyati heyata kegiran
struktur bolma ila birlikde tagkil etmak;

3.0.9. Dovlet Vergi Xidmatinde protokol qaydalarini musyyen etmek ve protokol
xidmatinin hayata kegcirilmasini temin etmak;

3.0.10. Dovlet bayramlari ve marasimler zamani Ddvlst Vergi Xidmatinin rehbarliyinin
basciligi ile vergi orqgani amakdaglarinin Sehidlar Xiyabanina ve Fexri Xiyabana aidiyyaeti
strukturlarla birge ziyaratini tegkil etmak;

3.0.11. Diger dovlet qurumlarinin Protokol strukturlari ile daimi mealumat mubadilesi
hayata kegirmak;

3.0.12. Dovlat Vergi Xidmatinin diger struktur bélmalerinin va qurumlarinin mavafiq saha
ile bagh fealiyyatini alagalandirmak;

3.0.13. Muvafiq sahe Uzra hayata kegcirilon tadbirleri tagkilati-serancamverici sanadlerla
muayyan edilmis qaydalara uygun tegkil etmak;

3.0.14. Bu ssasnama ila Bolmanin salahiyystine aid edilmis masalaler Uzra Bolmaya
daxil olmug muracistlere ve digar senadlere ganunvericiliklo musayyan edilmis muddatds ve
gaydada baxaraq, hamin sanadlarin arasdiriimasini ve cavablandiriimasini tamin etmak;

3.0.15. Qanunvericilikda edilmis dayisikliklarle slagedar olarag Bolmenin funksional
foaliyyati iloe bagh Dodvlet Vergi Xidmatinin tagkilati-serancamverici senadlarinin  hamin
dayisikliye uygunlasdiriimasini temin etmak;



3.0.16. Azarbaycan Respublikasinin Prezidentinin ve Nazirlor Kabinetinin aktlar ila
verilmis tapsiniglarin, tesdiq edilmis dovlet programi ve tadbirlar planlarinin, teskilati-
serencamverici senadlerla verilmis tapsiriglarin, habele tesdiq edilmis tadbirler planlarinin
icrasini salahiyyatlori daxilinda tagkil etmak, icrasi ile bagl hesabatlarin aidiyyeti Uzra taqdim
edilmasini temin etmak;

3.0.17. Gorulmus islerin naticaleri barede hesabatlar (arayiglar) hazirlamaq ve aidiyyati
uzra teqdim etmak;

3.0.18. Oz saslahiyysleri daxilinde insan ve vetendas hiiquglarinin ve azadhglarinin
hayata kegirilmasini tamin etmak va onlarin pozulmasinin gargisini almagq;

3.0.19. Bdlmadas 6z selahiyyastlari daxilinds daxili nazarati tagkil etmak;

3.0.20. Qanunvericiliya uygun olaraq dévlet, kommersiya ve (va ya) vergi ve bank sirrinin
va xidmati malumatlarin gorunmasini temin etmak;

3.0.21. Dovlet Vergi Xidmatinin inkisaf konsepsiyasinin hazirlanmasinda ve onun hayata
kegirilmasinda 6z salahiyyatleri daxilinda istirak etmak;

3.0.22. Faaliyyst istigamatlerine uygun olaraq normayaratma faaliyyatinden irali galen
vazifelari hayata kegirmak;

3.0.23. Azerbaycan Respublikasinin  ganunvericiliyi va  tagkilati-sarancamverici
sonadlarle muayyen edilmis digar vezifelari yerine yetirmak.

4. Bélmanin hiiquglari

4.0. Bolma 6z vazifalerini yerina yetirmak Uglin asagidaki hiquglara malikdir:

4.0.1. Bélmaya havals edilmig vazifelerin icrasi ile slagadar Igtisadiyyat Nazirliyinin va
Dovlat Vergi Xidmatinin struktur bolmalarine ve qurumlarina, dovlet va yerli 6zinuidareetma
organlarina, fiziki ve huquqi sexslera zeruri malumatlarin (senadlerin) teqdim edilmasi
(alinmasi) barade sorgular hazirlamaq ve Dovlet Vergi Xidmatinin rahbarliyi vasitasila
onlardan bela malumatlar (senadlari) almagq;

4.0.2. Faaliyyat istiqgametlari Uzroe beynalxalq tecribeni, vergi qanunvericiliyini va
inzibatgihgini arasdirmaq, tehliller ve tadqigatlar aparmagq, analitik materiallar hazirlamagq, ray
va taklifler (o cumladan, teqdimatlar) vermak;

4.0.3. Muvafiq saha Uzre layihalerin hazirlanmasi ve icrasinda istirak etmak;

4.0.4. Daxili va beynalxalg protokol qaydalarinin, tercumacilik texnikasinin ve etiket
gaydalarinin darinden manimsanilmasi maqgsadile muvafiq telimlards istirak etmak;

4.0.5. Muvafiq sahada vergi siyasstinin va vergi inzibatciliginin tekmillagdirilmasi ilo
alagadar tekliflar vermak va bu sahada hayata kegirilon tadbirlerda istirak etmak;

4.0.6. Dovlet Vergi Xidmatinin amakdagslarindan xarici ezamiyyalar Uzra Dovlst Vergi
Xidmeatinin strateji hadaflerine uydun olmagla, marag doguran mdvzulara dair olave
malumatlar almaq ve muvafiq proseslara calb etmak;

4.0.7. Bélmaya havale edilmis vezifalerin icrasi zamani askar olunan ndgsanlarin
garsisinin alinmasi maqsadile treninglarin kegiriimasi Ugln takliflear vermek, gdsteris
maktublarinin hazirlanmasini tamin etmak;

4.0.8. Bdlmaenin faaliyyatinin tekmillasdiriimasi istiqgamatinde 6z selahiyystleri daxilinda
Dovlat Vergi Xidmatinin rehbarliyina takliflor vermak;

4.0.9. Vazifali saxslerin pesa hazirliginin va ixtisaslarinin artiriimasi istiqgamatinde hayata
kegirilon tedbirlords istirak etmak, vazifeli goxslarin ixtisasinin artirlmasi va fardi gaydada
mukafatlandiriimasi ile bagli teklifler vermak;

4.0.10. Fealiyyet istigamatlarine uydun olaraq normayaratma fealiyyatindan irsli galan
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haquglari hayata kegirmak;
4.0.11. Azerbaycan Respublikasinin  qanunvericiliyi ve  taskilati-serancamverici
sonadlarle muayyean edilmis digar huquglari hayata kegirmak.

5. Bolmanin faaliyyatinin tagkili

5.1.BdImanin strukturunu ve stat cadvalini iqtisadiyyat naziri tasdiq edir.

5.2.Bdlmanin faaliyyatine iqtisadiyyat Nazirliyi ile razilagdirmagla Dovlst Vergi Xidmatinin
raisi tarafinden vazifaye tayin ve vezifeden azad edilon Bolma raisi rahbarlik edir. Bolma raisi
Bdlmaya havala edilmis vazifalerin va hlquglarin yerina yetiriimasi Ugln saxsan masuliyyat
dasiyir.

5.3.Bdlma reisi olmadiqgda onun funksiyalarini miayyan edilmis qaydada Bdlmanin
vazifeli saxslarinden biri hayata kegirir.

5.4.Bolmanin diger vazifali saxsleri Ddvlet Vergi Xidmatinin raisi ve ya onun salahiyyat
verdiyi saxs torafinden vazifays tayin ve vazifedan azad edilir.

5.5.Bolmanin raisi:

5.5.1. Bolmanin isini taskil edir, ona rehbarlik edir ve Bolmani tamsil edir;

5.5.2. Tabeliyinde olan vazifali sexsler arasinda is bolgusu aparir, onlarin faaliyyatini
alagalendirir, emak, icra ve xidmat intizamina riayat edilmasina nazarat edir;

5.5.3. Boélmaya havalsa edilmis vazifalerin icrasini tamin etmak magsadile tartib edilmis is
planlarini ve digar bu kimi senadleri tosdiq edir, habele is planinda nazarde tutulmus
tedbirlerin icra edilmasina nazarat edir;

5.5.4. Xususi shamiyyatli va murekkab sanadlarin icrasini bir negs isgiya tapsirir;

5.5.5. Bdlme (izro iqtisadiyyat Nazirliyinin Kollegiyasinda miizakire edilmasli masalalori
muayyan edir ve bu barads takliflerini Dovlst Vergi Xidmatinin rahbarliyine teqdim edir;

5.5.6. Bolmanin vezifali sexsleri barasinde havaslandirma va intizam tenbehi tedbirleri
g6rulmasi tgun Dovlst Vergi Xidmatinin rahbarliyine teqdimatlar verir;

5.5.7. Bolmaysa havals olunmus vazifslerin yerine vyetiriimasi ve hiuquglarin hayata
kegirilmasi maqgsadile Dovlat Vergi Xidmatinin struktur bdlmalari va qurumlarindan zaruri
malumat va senadlari alds edir;

5.5.8. Bdélmayas daxil olan muracistlerin baxiimasi igini taskil edir, habela daxili senadlerin
imzalanmasini hayata kegirir;

5.5.9. Azarbaycan Respublikasinin ganunverici, mahkema va icra hakimiyyati orqanlari
ilo Dovlet Vergi Xidmati arasinda elagslerin hayata kegiriimasi prosesinde Ddvlst Vergi
Xidmatinin raisinin igtiraki Ggun hazirliq iglerinin gorulmasini taskil edir, zaruri hallarda onu
tomsil edir;

5.5.10. Bolmanin statistik ve diger hesabatlarini Dovlat Vergi Xidmatinin rahbarliyine
teqdim edir.

5.6. Bolme reisi isci quvvasinden samarali istifade edilmasi magsadile is staji ve
pesokarliq saviyyalarini nazare almaqgla her bir emakdas Uzre is bolgusinu muayyan edir,
onlari elagalendirir, iglerin hayata kegiriimasini taskil edir, hamin iglerin effektiv va
ganunvericiliyin telablarine uygun sakilde icrasina nezarat edir vea buna goéra bilavasite
cavabdehdir.

5.7. Bdolmenin amakdaslari bu ©sasnamanin telablerinin pozulmasina gére Azarbaycan
Respublikasinin ganunvericiliyine muvafiq olaraq masuliyyest dasiyirlar.
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