Azerbaycan Respublikasi igtisadiyyat nazirinin 09
yanvar 2023-cu il tarixli 3-21/3-1-F-2/2023 némrali
amri ile tesdiq edilmisdir.

Azarbaycan Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyi yaninda
Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatinin

Layihalarin idara olunmasi sébasinin
OSASNAMOSI

1. Umumi miiddaalar

1.1. Iqtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dévlet Vergi Xidmatinin (bundan sonra — Dévlst Vergi
Xidmati) Aparatinin Layihalarin idara olunmasi sdbasi (bundan sonra - Séba) Ddvlaet Vergi
Xidmatinde Xidmatin raisi tarafinden muayyan ediloen layihslarin (bundan sonra - Layihaler)
idara olunmasi sahasinds (bundan sonra — muvafiq saha) bu ©sasnamsa ile muayyan edilmig
asas foaliyyat istigamatlerine uygun olaraq vazifaleri icra edan ve huquglari hayata kegiran
Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatinin mustaqil struktur bélmasidir.

1.2. Soébe 06z fealiyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, “Normativ
haquqi aktlar haqqinda” Azesrbaycan Respublikasinin Konstitusiya Qanununu, Azarbaycan
Respublikasinin terafdar ¢ixdidi beynalxalq muqavilaleri, Azerbaycan Respublikasinin Vergi
Macallosini, Azerbaycan Respublikasinin 12 iyun 2001-ci il tarixli 141-11Q sayh Qanunu ile
tosdig edilmis “Ddvlst vergi orqanlarinda xidmat haqqinda ©sasnama’ni, Azarbaycan
Respublikasinin digar ganunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin 2019-cu il 30
dekabr tarixli 911 nomrali Fermani ile tesdiq edilmis “Azerbaycan Respublikasinin
igtisadiyyat Nazirliyi hagqinda 8sasnama”’ni, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin 2020-ci
il 12 may tarixli 1017 ndémreali Farmani ile tesdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin
igtisadiyyat Nazirliyi yaninda Doévlet Vergi Xidmetinin 8sasnamesi’ni, Azerbaycan
Respublikasi Prezidentinin diger ferman ve sarencamlarini, Azarbaycan Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin gerar ve serencamlarini, habelo igtisadiyyat Nazirliyinin gerarlarini,
Nazirliyin ve Dévlet Vergi Xidmaetinin emrlerini, serencamlarini (bundan sonra - igtisadiyyat
Nazirliyinin qgerarlari, Nazirliyin va Dovlet Vergi Xidmatinin emrlari ve sarancamlarina
munasibatds - teskilati-sarencamverici sanadlar) ve bu ©sasnamani rahbar tutur.

1.3. Sébe 6z vezifalerini yerine yetirorkan ve hiiquglarini hayata kecirorken igtisadiyyat
Nazirliyinin ve Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatinin struktur bolmalari, strukturuna daxil olan
qurumlari ve strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki qurumlari (bundan sonra - Dévlat Vergi
Xidmetine munasibatde - Dovlet Vergi Xidmatinin struktur bolmaeleri ve qurumlari), dovlet
orqanlari (qurumlari), yerli 6zinuidareetma orqganlari ila, habels hiquqi ve fiziki saexslarla
garsiligh alaqgads faaliyyat gosterir.

2. Sobanin asas faaliyyat istigamatlori

2.0. Sobanin asas faaliyyet istigamatlari agsagidakilardir:

2.0.1. Layihalerin slageslandiriimasini (koordinasiya edilmasini) temin etmak;
2.0.2. Layihalerin icrasi prosesina nazarati hayata kegirmak;

2.0.3. Muvafiq sahada dovlat vergi siyasatinin formalagmasinda istirak etmak;



2.0.4. Muvafiq sahada normayaratma fealiyystinds istirak etmak;
2.0.5. Muvafiq sahanin inkisafi Ggln tadbirlar gérmak.

3. Sobanin vazifalari

3.0. S6ba bu ©Osasnamanin 2-ci hissasi ile muiayyan edilmis osas foaliyyat
istigamatlarina uydun olaraq asagidaki vazifalari yerina yetirir:

3.0.1. Dovlet Vergi Xidmati terefinden heyata kecirilon Layihaleri alagalandirmak
(koordinasiya etmak);

3.0.2. Layihaslerin statusunu (cari vaziyyetini) miuayyan etmak, onlarin keyfiyystina va
icrasina nazaraeti toskil etmak;

3.0.3. Dovlst Vergi Xidmatinin Aparatinin struktur bolmsaleri, strukturuna daxil olan
qurumlari va strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki qurumu tersfinden taklif edilen
Layihalerin resurs ve vaxt planlamasina ilkin rey vermak;

3.0.4. Layihalarle bagl isleri tahlil etmak, Umumilagdirmalar aparmaq, hazirlanmis ray
vo taklifleri Dovlat Vergi Xidmatinin rehbarliyine teqdim etmak;

3.0.5. Bu asasnamsa ile $S6banin salahiyystine aid edilmis masalaler lGzra sdbaya daxil
olmus muracistlera va digar sanadlare qanunvericilikle musyysan edilmis muiddatde va
gaydada baxilmasini, hamin senadlerin arasdirilmasini, cavablandiriimasini  ve
gondarilmasini (taqdim edilmasini) tamin etmak;

3.0.6. Qanunvericilikde edilmis dayisikliklorle slagadar olaraq $So6banin funksional
foaliyyati ile bagli Dovlet Vergi Xidmatinin tagkilati-serancamverici sanadlarinin  hamin
dayisikliye uygunlasdiriimasini tamin etmak;

3.0.7. Sobaenin salahiyyatlari daxilinda Dovlat Vergi Xidmatinin struktur bélmalerinin ve
qurumlarinin va diger ddvlet organlarinin muvafiq strukturlar ile iglerin alagalendiriimasini
(koordinasiyasini) temin etmak;

3.0.8. Oz selahiyystlori daxilinde Dévlet Vergi Xidmatinin inkisaf konsepsiyasinin
hayata kegirilmasini tamin etmak;

3.0.9. Sdbads 6z selahiyyatlari daxilinds daxili nezarati teskil etmak;

3.0.10. Dovlet Vergi Xidmatinin struktur bolmalarinin ve qurumlarinin muvafiq saha ile
bagli fealiyyatini slagalendirmak;

3.0.11. Faaliyyatinin naticaleri Uzra Dovlet Vergi Xidmatinin rehbarliyine dovri arayiglar
(hesabatlar) taqdim etmak;

3.0.12. Muvafiq sahada normayaratma faaliyyatinden irali gelen vazifelari hayata
kecgirmak;

3.0.13. Qanunvericiliya uygun olaraq doévlst, kommersiya va (ve ya) vergi va bank
sirrinin va xidmati malumatlarin gorunmasini tamin etmak;

3.0.14. Sobanin vazifali saxsleri terafinden aidiyysti hiquqgi aktlarin, teskilati-
sarancamverici sanadlarin dyranilmasini tamin etmak;

3.0.15. Dovlet Vergi Xidmatinin rahbarliyi terafinden verilon gostaris ve tapsiriglarin
vaxtinda va dlzgun sakilde icrasini temin etmak;

3.0.16. Oz sslahiyystleri daxilinde insan ve vetendas hiiquglarinin ve azadliglarinin
hayata kegirilmasini tamin etmak va onlarin pozulmasinin gargisini almagq;



3.0.17. Faaliyyat istigametlerine uygun olaraq Azarbaycan Respublikasinin
ganunvericiliyi ve tagkilati-sarancamverici senadlarle musayyen edilmis digar vazifsleri yerina
yetirmak.

4. Sobanin hiquglan

4.0. Sobe 6z vazifalarini yerina yetirmak Gg¢ln asagidaki hiquglara malikdir:

4.0.1. Muvafiq saha Uzra Doévlet Vergi Xidmatinin struktur bélmalarina va qurumlarina
dovlst qurumlarina va yerli 6zunuidareetma organlarina, fiziki ve hiquqi sexslere zaruri
malumatlarin (senadlerin) teqdim edilmasi barade sordular hazirlamaq ve onlardan bels
malumatlari va sanadleri Dovlet Vergi Xidmatinin rahbaerliyi vasitesi ila almaq;

4.0.2. Vergi qanunvericiliyi va vergi inzibatciliginin takmillesdiriimasi sahasinds takliflor
vermak;

4.0.3. Fealiyyat istigamatlarine uygun rey vermak, tohlillear ve Umumilagdirmaler,
hamgcinin tadgiqatlar aparmagq, analitik materiallar, teqdimatlar hazirlamaq va aidiyysti Uzre
toklifloar vermak;

4.0.4. Bu Osasnama ile muayyan edilmis salahiyysatlarinin hayata kegiriimasi ilo
alagadar vergi orqanlarinin vezifali saxslerinden va vergi ddayicilerinden izahatlar almaq;

4.0.5. Muvafiq sahade askar olunan ndgsanlarin garsisinin alinmasi maqgsadile
treninglarin kegirilmasi Ugun takliflor vermak, gdsteris maktublarinin hazirlanmasini temin
etmak;

4.0.6. S6banin strukturunun ve faaliyyatinin tekmillagdiriimasi istigamatinde 06z
selahiyyatlari daxilinde Ddvlat Vergi Xidmatinin rehbarliyina tekliflor vermak;

4.0.7. Vozifeli goxslarin pesa hazirhginin va ixtisaslarinin artirimasi istigamatinde
hayata kecirilon tadbirlarde istirak etmak, vazifali saxslerin ixtisasinin artiriimasi ve fordi
gaydada mukafatlandirilmasi ile bagli tekliflar vermak;

4.0.8. igtisadiyyat Nazirliyinde ve Dévlet Vergi Xidmetinde, habele diger ddvlet
qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, is¢i qruplarinda istirak etmak ve sébanin faaliyyaeti
ile baglh kecirilon yerli va beynalxalq tadbirlerde Dovlat Vergi Xidmatini tamsil etmak;

4.0.9. Muvafiq sahada normayaratma faaliyyatinden irali galen hlquglari hayata
kegirmak;

4.0.10. Foaliyyst istigamstlorine uygun olaraq Azerbaycan Respublikasinin
ganunvericiliyi ve tagkilati-serancamverici senadlarle muayyen edilmis diger huquglari hayata
kegirmak.

5 . S6banin faaliyyatinin togkili

5.1. Sdbanin strukturunu va stat cadvalini iqtisadiyyat naziri tesdiq edir.

5.2. Sdbenin faaliyystine Iqtisadiyyat Nazirliyi ile razilasdirmagla Dévlet Vergi
Xidmeatinin raisi terafinden vazifaya tayin ve vazifaden azad ediloan Sdba raisi rahbarlik edir.
SOba raisi $SObaysa havals edilmis vazifslerin va hlquglarin yerina yetiriimasi Ugun saxsan
masuliyyat dagiyir.

5.3. So6banin vazifeli sexsleri Dovlat Vergi Xidmatinin raisi ve ya onun salahiyyet verdiyi
soxs terafinden vezifeye tayin ve vezifeden azad edilir. $O0ba raisi olmadigda onun
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solahiyyetlari sébanin digar vazifali sexslerindan birine havale edilir va hamin saxs bunun
Uclin sexsan masuliyyat daslyir.

5.4. Sdbaenin raisi:

5.4.1. Sdbanin fealiyyatini teskil edir, ona rehbarlik edir va sdbani temsil edir;

5.4.2. Sobaye havala edilmis vazifelarin icrasini tamin etmak maqgsadila is planlarini
va diger bu kimi senadlari tasdiq edir, habels is planinda nazarde tutulmus tadbirlerin icra
edilmasina nazarat edir;

5.4.3. Sobays daxil olan muracistlerin baxilmasi isini tagkil edir, habele daxili
sonadlarin imzalanmasini hayata kegirir;

5.4.4. Xususi shamiyyatli va murakkab senadlerin icrasini bir nega iggiya tapsirir;

5.4.5. Sobays havals olunmus vazifslerin yerina yetirilmasi va hlquglarin hayata
kegirilmasi maqgsadile Dovlat Vergi Xidmsatinin struktur bolmalari ve qurumlarindan zaruri
malumat va senadlari alds edir;

5.4.6. Sdbe Uzre igtisadiyyat Nazirliyinin Kollegiyasinda miizakire edilmali masaslolari
muayyan edir ve bu barads takliflerini Dovlst Vergi Xidmatinin rahbarliyine teqdim edir;

5.4.7. Tabeliyinda olan vazifsli goxsler terafinden amak, icra va xidmat intizamina
riayat edilmasina nazarast edir;

5.4.8. Sobanin vazifsli sexslari barasinde kadr yerdayismesi, haveslondirma ve
intizam tanbehi tadbirleri gorliimasi Ugun Ddvlat Vergi Xidmatinin rehbarliyine taqdimatlar
verir;

5.4.9. Sobenin statistik va diger hesabatlarini Ddvlst Vergi Xidmsatinin rahbarliyina
teqdim edir.

5.4.10. Sbébanin raisi is¢i quvvesinden semarali istifade edilmasi magsadile is staji ve
pesakarliq saviyyslerini nazara almagla har bir smakdas Uzra is bdlgisuni muayyan edir,
onlari elagalendirir, iglerin hayata kegiriimasini taskil edir, hamin iglerin effektiv va
ganunvericiliyin taleblarine uygun sekilds icrasina nezarat edir ve buna goéra bilavasita
cavabdehdir.

5.4.11. So6banin iscilari bu ©sasnamenin telablerinin pozulmasina gdra Azerbaycan
Respublikasinin ganunvericiliyine muvafiq olaraq masuliyyst dasiyirlar.
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