Azarbaycan Respublikasi igtisadiyyat
nazirinin 29 mart 2022-ci il tarixli F-45
ndémrali ©mri ile tesdiq edilmisdir.

Azarbaycan Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyi yaninda
Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatinin

Sanadlarls ig va icra intizamina nazarat (Katiblik) bas idarasinin
9SASNAMaSI

1. Umumi miiddaalar

1.1. Azerbaycan Respublikasinin iqtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dévlst Vergi
Xidmatinin (bundan sonra — Dovlet Vergi Xidmati) Aparatinin Senadlarls is ve icra intizamina
nazaret (Katiblik) bag idarasi (bundan sonra — Katiblik bas idaresi) Dovlat Vergi Xidmatinda
karglUzarliq ve arxiv isinin teskili, vatandaslarin gabulu, onlarin miracistlerine baxilmasi, icra
intizamina nazarst sahasinde (bundan sonra - muvafiq sahads) bu ©sasnams ila musyyan
edilmis asas faaliyyeat istiqamatlarine uygun olaraq vazifsleri icra edan va hudquglar hayata
kegiran Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatinin mustaqil struktur bélmasidir.

1.2. Katiblik bas idarasi 0z fealiyyatinde Azarbaycan Respublikasinin
Konstitusiyasini, Azerbaycan Respublikasinin terefdar c¢ixdigi beynalxalg mugavilalari,
Azearbaycan Respublikasinin Vergi Macallasini, Azerbaycan Respublikasinin 2001-ci il 12
iyun tarixli 141-11Q sayh Qanunu ile tesdig edilmis “Dovlet vergi organlarinda xidmat
haqqinda ©Osasnama”’ni, Azerbaycan Respublikasinin diger gqanunlarini, Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin 2019-cu il 30 dekabr tarixli 911 ndmrali Fermani ile tasdig edilmis
“Azerbaycan Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyi hagqinda 8sasname’ni, Azerbaycan
Respublikasi Prezidentinin 2020-ci il 12 may tarixli 1017 nomrali Fermani ile tesdiq edilmis
“Azorbaycan Respublikasinin iqgtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dévlet Vergi Xidmatinin
Osasnamasi’ni, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin diger ferman ve sarencamlarini,
Azerbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin gerar ve serencamlarini, habels igtisadiyyat
Nazirliyinin qerarlarini, Nazirliyin ve Dovlet Vergi Xidmatinin amrlarini va sarancamlarini
(bundan sonra - iqtisadiyyat Nazirliyinin gerarlari, Nazirliyin ve Dévlet Vergi Xidmatinin
amrlari vea serencamlarina munasibatde - taskilati-serencamverici sanadler) va bu
©sasnamaeni rehbar tutur.

1.3. Katiblik bas idaresi 6z vezifelerini yerine yetirarkan va hilquglarini hayata
kegirarken Igtisadiyyat Nazirliyinin ve Dévlet Vergi Xidmatinin Aparatinin struktur bélmaleri,
strukturuna daxil olan qurumlari ve strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki qurumlari (bundan
sonra - Dovlet Vergi Xidmatine munasibatde - Dovlet Vergi Xidmatinin struktur bélmaelari va
qurumlari), dovlat orqganlari (qurumlari), yerli 6zunuidaraetma orqanlari ils, habels hiquqi ve
fiziki saxslorle qarsiligh alagade fealiyyat gostarir.

2. Katiblik bas idarasinin asas faaliyyat istigamatlori

2.0. Katiblik bas idaresinin asas faaliyyast istiqametlari asagidakilardir:
2.0.1. Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatinda karguzarliq ve arxiv, vaetendaslarin gabulu,



onlarin muracistlerinae baxiimasi, icra intizamina nazarat isini taskil etmak;

2.0.2. Mulvafig sahads teskilati ve nazarat tedbirlarini ve metodiki rahbarliyi hayata
kegirmak;

2.0.3. Mulvafig sahada dovlst vergi siyasatinin formalasmasinda istirak etmak;

2.0.4. Muvafig sahanin inkisafi Ugln tadbirler gérmak;

2.0.5. Muivafig sahada normayaratma fealiyyatinds istirak etmak.

3. Katiblik bas idarasinin vazifalari

3.0. Katiblik bas idaresi bu ©sasnamenin 2-ci hissasi iloe miayyan edilmis asas
foaliyyet istiqametlarine uydun olaraq asagidaki vazifalari yerina yetirir:

3.0.1. Dovlst Vergi Xidmetinde karguzarhgin aparilmasi, arxiv isinin tagkili ve
vatendasglarin gabulu gaydalarini musyyen etmak;

3.0.2. Vergi organlarinin muvafig sahade fealiyyatinin aidiyyeti huaquqgi aktlarin
talablarine uygun yerina yetiriimasina nazarat etmak, bu sahalarin yoxlanilmasini tegkil etmak
va vergi organlarinda icra intizamina nazarsti temin etmak;

3.0.3. Dovlst Vergi Xidmstinde ssnad taminatini, vahid senadlasma qaydalarini
muayyan etmak, sanadlarls isin teskiline va axtaris sistemlarinin qurulmasina nazarst etmak;

3.0.4. Avtomatlasdiriimis Vergi Informasiya Sisteminin (bundan sonra — AVIS)
Karguzarlig modulunun doévlst organlarinda karguzarligin apariimasina dair normativ hiquqi
aktlarin talablarina uygunlasdiriimasini teskil etmak ve ona imumi nazarasti hayata kegirmak;

3.0.5. Dovlst Vergi Xidmatinin Aparatina daxil olan bitln senadlarin (maxfi sanadler va
geydiyyata alinmasi telab olunmayan korrespondensiya istisna olmaqgla) qeydiyyatini
aparmaq ve onlarin daxili harakatini tenzimlemak;

3.0.6. Dovlst Vergi Xidmatinin Aparatindan gondarilon senadlerin tayinati uUzra
catdirilmasini tamin etmak;

3.0.7. Dovlst Vergi Xidmatinin Aparatinda sanad blanklarinin ve Katiblik bas idarasinde
saxlanilan mohdrlerin ve stamplarin teyinati Uzre istifade olunmasina nazareti heyata
kegirmak;

3.0.8. Dovlst Vergi Xidmatinin Aparatinin struktur bolmalarinda senadlar arxive tehvil
verilanadak onlarin saxlaniimasini, saxlaniima muddasti bitdikden sonra aidiyyati huaquqi
aktlarin telablarine uygun arxive verilmasini temin etmak;

3.0.9. Vergi orqanlarinin faaliyyati naticasinds yaranan senadlarin arxive verilmasi Ugun
onlarin duzgun tertib edilmasina, arxive verilmasinin tagkil edilmasina, arxiv sanadlarinin
komplektlesdiriimasina, istifadasine, onlarin muhafizasine, itmasinin va saxtalasdiriimasinin
garsisinin alinmasina ve arxiv igi ile bagh digar masalalerin aidiyyati huquqgi aktlarin
talablarine uygun olaraq yerina yetiriimasina nazarat etmak;

3.0.10. Daxil olan muracietler esasinda Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatinin arxivinden
sonadlari aidiyyati Uzrse taqdim etmak;

3.0.11. Vergi orqanlarinda vatandaglarin gabulu iginin taskiline Gmumi rahbarlik etmak;

3.0.12. Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatinda rahbar vezifeli saxslerin vetendaslarin
gabulu grafikinin layihasini hazirlamaq ve Dovlet Vergi Xidmatinin rehbarliyina taqdim etmak;

3.0.13. Aidiyyeti huquqi aktlarin teleblarine uygun olaraq Ddvlet Vergi Xidmatinin
Aparatinda rahbar vazifali sexsler tersefindan vatendaslarin gabul edilmasini, habels Dovlat
Vergi Xidmatinin raisi terefindan vetandagslarin sayyar gabulunun kegirilmasini tagkil etmak;

3.0.14. Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatinda gabula galmis vatandaslarin geydiyyatini

2



aparmagq, galdirilan masalalarin Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatinin hansi struktur bolmasi
toerafinden hall edilecayini musayyenlasdirmak, gabulun kegirilmasi tUg¢lin muivafig vezifali
soxsin ayrilmasi ile bagh hamin struktura muraciat etmak, gabul Ug¢lun asas olmadigda
vatendaslara bununla bagh muvafiq izahatlar vermak;

3.0.15. Bu ©sasnamanin 3.0.16-c1 yarimbandinin telablari nazara alinmagla vergi
organlarina daxil olan icra xarakterli senadlarin, o cumladan yuxari dovlat organlarindan daxil
olan sanadlarin ve vatandas muracistlaerinin miayyan olunmus muddatlerds va keyfiyyatli
icrasina muvafiqg gaydalara uygun nazarat etmak, bu magsadla monitoring aparmag;

3.0.16. icra edilmasi Dovlet Vergi Xidmeti terefinden hoyata kegirilmsli olan
Azarbaycan Respublikasinin Prezidentinin ferman ve sarancamlarinin, Azarbaycan
Respublikasinin Nazirlor Kabinetinin qerar ve serancamlarinin, taskilati-serancamverici
sonadlarin muayyan olunmus muddatlards icrasina nazarat etmak;

3.0.17. lcra intizaminin pozulmasi hallarini agkar etmak ve bu hallarla bagli arasdirma
aparmag;

3.0.18. Daxil olmus mduracistlor Uzre aparilan arasdirmalar va ya muracistlerin
monitoringi zamani korrupsiya huquqgpozmalari ve korrupsiyaya serait yaradan hallar, vergi
orqanlarinin nufuzuna xalel gatire bilocak herakatlera (hareketsizliya) yol verilma hallari
barede malumatlar miayyan edildiyi halda, bu barede sanadlarin Dovlat Vergi Xidmatinin
Aparatinin aidiyyaeti struktur bélmasina taqdim olunmasini temin etmak;

3.0.19. Daxil olmus mduracistler Uzre aparilan arasdirmalar va ya muracistlerin
monitoringi zamani vergi orqani amakdaslari tarefinden vazifslerin icrasinda ndégsan ve
pozuntulara yol verilmasi, habele Azarbaycan Respublikasinin aidiyyati ganunvericiliyinin va
Dovlet Vergi Xidmatinin tagkilati-sarancamverici senadlarinin telablarinin pozulmasi hallari
askar olunduqda, hemin saxslere xebardarliq edilmasi va ya onlarin intizam masuliyyati
masalasine baxiimasi magqgsadila tekliflerin Doévlet Vergi Xidmaetinin Aparatinin aidiyyaeti
struktur bélmasina taqdim olunmasini tamin etmak;

3.0.20. Dovlet Vergi Xidmatine daxil olmus mduracistlerin muxtslif meyarlar Gzra
(tesnifat, xarakter, ndv va s.) ugcotunu aparmagq, tahlil etmak, hayata kegirilan prosedurlarin
tokmillagdiriimasi ve semaraliliyin artirilmasi barada taklifler hazirlayaraq Dovlst Vergi
Xidmatinin rahbarliyina teqdim olunmasini temin etmak;

3.0.21. Salahiyyatine aid edilmis masalaler tUzra dovlet, yerli 6ziinlidareetma orqganlari,
hiquqi ve fiziki sexslarden, habele vergi orqganlarindan daxil olmus maktub, sorgu, erize,
sikayat (inzibati ve sikayakorrupsiya ila slagadar hiqugpozmalar barads tler istisna olmagla),
toklif ve digar senadlare qanunvericilikle miayyan edilmis middatds ve qaydada baxiimasini,
arasdiriimasini, cavablandiriimasini ve gonderilmasini (taqdim olunmasini) temin etmak;

3.0.22. Muvafiq sahade Dovlst Vergi Xidmatinin struktur bdlmalarine ve qurumlarina
metodoloji rahbarliyi hayata kegirmak;

3.0.23. Azerbaycan Respublikasinin Prezidentinin ferman ve serancamlar ile, habels
Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabinetinin qarar va sarancamlari il verilmis
tapsiriglarin, tesdiq edilmis dovlat programi ve tadbirler planlarinin, taskilati-serencamverici
sonadler ila verilmis tapsiriglarin ve tesdiq edilmis tadbirlar planlarinin Katiblik bas idarasinin
funksional fealiyyat istiqameatloeri Uzre icrasini teskil etmak, icrasi ile bagh hesabatlarin
aidiyyati Uzre teqdim olunmasini temin etmak;

3.0.24. Qanunvericilikda edilmis dayisikliklarle alagadar olaraq Katiblik bas idarasinin
funksional faaliyyasti ilo bagh Ddévlet Vergi Xidmatinin tagkilati-sarancamverici sanadlarinin
hamin dayisikliya uygunlasdiriimasini temin etmak;



3.0.25. Muvafiq sahada goriulmus islerin naticeleri Uzre tehliller aparmaq, dovri
arayiglar (hesabatlar) hazirlamaq ve Dovlat Vergi Xidmatinin rahbarliyina taqdim etmak;

3.0.26. Oz saslahiyyatleri daxilinde Ddvlet Vergi Xidmeatinin inkisaf konsepsiyasinin
hayata kegirilmasini tamin etmak;

3.0.27. Dévlat Vergi Xidmatinin struktur bélmalarinin ve qurumlarinin mavafiq saha ile
bagdli fealiyyatini slagalendirmak;

3.0.28. Funksional tabeliyinde olan strukturlarin muvafiq sahade faaliyyatinin tagkilina
va bu istigametda verilmis tapsiriglarin icrasina nazarst etmak

3.0.29. Katiblik bas idaresinda 0z salahiyyatleri daxilinde daxili nezarsti tagkil etmak;

3.0.30. Dévlat Vergi Xidmatinin rehbarliyi terefinden verilon gdsteris ve tapsiriglarin
vaxtinda va dlzgun sakilds icrasini tamin etmak;

3.0.31. Bas idarenin vazifeli sexsleri terefinden aidiyysti hlqugi aktlarin, teskilati-
sarancamverici senadlarin dyrenilmasini tamin etmak;

3.0.32. Qanunvericiliya uygun olarag kommersiya ve (ve ya) vergi, bank sirrinin ve
xidmaeti malumatlarin gorunmasini temin etmak;

3.0.33. Oz saslahiyystleri daxilinde insan ve vatendas hiiquglarinin ve azadliglarinin
hayata kegirilmasini tamin etmak va onlarin pozulmasinin qarsisini almagq;

3.0.34. Foaliyyat istigamatlorine uygun olaraq normayaratma fealiyyatindan irali galen
vazifelari hayata kegirmak;

3.0.35. Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ve tagkilati-sarancamverici
sonadlarle muayyen edilmis digar vezifelari yerina yetirmak.

4. Katiblik bas idarasinin hiiquglari

4.0.Katiblik bas idaresi 6z vezifelarini yerine yetirmak ugln asagidaki huquglara
malikdir:

4.0.1. Vergi orqganlarina daxil olan muracistlerle baglh Doévlst Vergi Xidmatinin muvafiq
strukturlarini celb etmakla arasdirmalarin apariimasini temin etmak;

4.0.2. Vergi orqganlarindan muvafiq sahade goérulmus islerin naticeleri barada, habelo
icra intizamina eamal edilmasi vaziyyati Uzre hesabatlar almaq;

4.0.3. Mivafiq sahe lizre igtisadiyyat Nazirliyinin ve Dévlet Vergi Xidmatinin struktur
bolmalarine ve qurumlarina, dovlat qurumlarina ve yerli 6zunuidarasetma organlarina, fiziki va
hiquqi saxslera zaruri malumatlarin (senadlarin) taqdim edilmasi baradsa sordular hazirlamaq
ve onlardan bels melumatlari (sanadlari), habels dovlst programlarinda ve diger resmi
sonadlarde Dovlet Vergi Xidmatine havala edilmis tapsiriglarin yerina yetirilmasi Uzra
nazards tutulan tadbirlerin icra vaziyyeti barads hesabat ve melumatlari almaq;

4.0.4. Fealiyyat istiqgamatlorine uygun ray vermak, tsahliller ve Umumilagdirmaler
aparmaq, analitik materiallar ve teqdimatlar hazirlamaq, muvafiq saha Uzre tadqigatlar
aparmagq, aidiyyeti Uzre tokliflar vermak;

4.0.5. Xidmati zerurat va ya daxil olmus muracistlerin icrasi ile slagadar muracist etmis
soxslari (onlarin salahiyystli nUmayandalarini), aidiyyati vergi orqanlarinin vazifali saxslerini,
habelsa digar alagali sexsleri aragdirmaya daveat etmak, onlarin istiraki ile arasdirma aparmagq,
izahatlar ve arayislar almaq;

4.0.6. Katiblik bas idarssinin isina digar vazifali sexslarin calb edilmasi ile bagh Dovlet
Vergi Xidmatinin rehbarliyi garsisinda masals galdirmaq;



4.0.7. Tahlillor ve arasdirmalar aparmagla, muvafig saha Gzra Ddvlet Vergi Xidmatinin
rehberliyi terafinden vergi orqanlarina goéndarilon gdsteris maktublarinin layihalerini
hazirlamaq;

4.0.8. Salahiyystine aid edilmis masalaler Uzre yerinde arasdirma maqsadlari Ugln
Katiblik bas idaresinin emakdaglarinin ezamiyyalera godndarilmasine zaruret yarandiqda,
ezamiyya ila bagli mavafiq senadleri hazirlamagq;

4.0.9. Katiblik bas idarasinin strukturunun va faaliyyatinin tekmillagdiriimasi, vezife va
huquglarina aid dayisikliklarin edilmasi istigamatinde 6z salahiyyatleri daxilinde Dovlst Vergi
Xidmatinin rahbarliyine tekliflor vermak;

4.0.10. Mulvafig saha Uzre beynalxalg tecribani dyrenmek ve qgabaqcil tacribanin
tatbiqi ile bagli Dovlat Vergi Xidmatinin rahbarliyina takliflor vermak;

4.0.11. Dovlet Vergi Xidmatinin gostardiyi elektron xidmatlerin tekmillasdiriimasi
sahasinda takliflor vermak;

4.0.12. Gorulmus islerin tahlili naticesinde huquqi aktlarin va teskilati-serencamverici
sanadlerin takmillesdiriimasi maqgsadile muvafiq taklifler (layihalar) hazirlamagq;

4.0.13. Katiblik bas idarasine havale edilmis vazifslerin icrasi zamani askar olunan
ndgsanlarin qarsisinin alinmasi magsadils treninglerin kegirilmasi Ggln takliflor vermak;

4.0.14. iqtisadiyyat Nazirliyinds ve Dodvlst Vergi Xidmstinds, habels diger dovlet
qurumlarinda yaradilmig komissiyalarda, is¢i qruplarinda istirak etmak ve Bas idarenin
foaliyyati ilo bagh kegirilan yerli va beynalxalq tedbirlords Dovlst Vergi Xidmsatini temsil
etmak;

4.0.15. Vazifali saxsloerin pesa hazirliginin ve ixtisaslarinin artiriimasi istigamatinda
hayata kecirilon tadbirlarde istirak etmak, vazifali saxslerin ixtisasinin artiriimasi ve fordi
gaydada mukafatlandirilmasi ile bagli tekliflar vermak;

4.0.16. Normayaratma faaliyyatinden irali gelan hiquglari hayata kegirmak;

4.0.17. Mulvafig sahade mutaxassislerin hazirlanmasi ve ixtisasinin artiriimasi Ugun
tokliflar vermak;

4.0.18. Selahiyystine aid edilmis masalaler Uzre vergi siyasatinin ve vergi
inzibatgcihginin tekmillesdiriimasi sahasinda tekliflor vermak;

4.0.19. Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ve tagkilati-sarancamverici
sonadlarle musayyen edilmig digar huquglari hayata kegirmak.

5. Katiblik bas idarasinin faaliyyatinin toskili

5.1. Katiblik bag idarasinin strukturunu va stat cadvalini igtisadiyyat naziri tesdiq edir.

5.2. Katiblik bas idaresinin strukturuna 3 mustaqil s6ba (Dafterxana ve arxiv sdbasi,
Vetondaglarin gabulu ve miracistlorea baxilmasi sdbasi, icra intizamina nezarst sdbasi)
daxildir.

5.3. Katiblik bas idarasinin fealiyystinae iqtisadiyyat Nazirliyi ilo razilagdirmagla Dévlst
Vergi Xidmatinin raisi terefinden vezifaya tayin ve vezifedan azad edilan Katiblik bas
idarasinin reisi rahbaerlik edir. Katiblik bas idarssinin raisi Katiblik bas idarasina havale
olunmus vazifelerin yerina yetiriimasi va hlquglarin hayata kegirilmasi uUglin saxsan
masuliyyat dasiyir.

5.4. Katiblik Bas idarasinin raisinin Igtisadiyyat Nazirliyi ils razilasdirmagla Dévlst Vergi
Xidmeatinin raisi terafinden vezifeysa teyin ve vezifeden azad edilen muavini (muUavinleri)
vardir. Katiblik bas idarasinin rais muavini (muavinleri) vezife bolgusina, habele bas idaranin
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roisi terefinden ona (onlara) havale edilmis vazifelere uydun olaraq fealiyyat goOsterir ve
bunun Gglin saxsan masuliyyat dasiyir.

5.5. Katiblik bas idarasinin raisi olmadiqgda onun salahiyyatlerini muayysan edilmis
gaydada Katiblik bas idarasinin rais miavini (mutavinlarindan biri) hayata kegirir.

5.6. Katiblik bas idarasinin diger vezifeli sexslari Dovlet Vergi Xidmatinin raisi ve ya
onun salahiyyat verdiyi saxs tarefinden vazifaye teyin ve vezifeden azad edilir.

5.7. Dovlat Vergi Xidmatinin raisinin amri ils istifadesi Katiblik bas idarasinin raisina va
ya onun muavinine havala olunmus Azerbaycan Respublikasinin Ddvlst gerbinin tasviri va
Dovlat Vergi Xidmatinin adi hakk olunmus dairevi mohur Katiblik bas idarasinda saxlanilir.

5.8. Katiblik bag idarasinin raisi:

5.8.1. Katiblik bas idarasinin fealiyyatini teskil edir, ona rahbarlik edir ve Katiblik bag
idarasini temsil edir;

5.8.2. Katiblik bas idaresinin funksional tabeliyinde olan strukturlarin faaliyystinda
effektivliyin temin edilmasi, onlarin iglerine amali kdmakliyin gosterilmasi ve gorulan iglera
gundalik nazaretin teskil edilmasi maqgsadile Katiblik bas idarasinin emeakdaslari arasinda
vergi orqanlari Uzra kuratorlari muayyan edir;

5.8.3. Tabeliyinde olan emakdaslar tarefinden amak, icra ve xidmat intizamina riayat
edilmasina nazarat edir;

5.8.4. Katiblik bas idarasinin raisinin muavininin (mudavinlarinin) vezife bdlglisunu aparir
ve muvafiq faaliyyat sahalerinin idare olunmasini ona (onlara) havals edir;

5.8.5. Katiblik bas idarasina havala edilmis vazifslarin icrasini temin etmak magsadile
tortib edilmis is planlarini ve digar bu kimi senadlari tasdiq edir, habels is planinda nazarda
tutulmus tadbirlarin icra edilmasina nazarst edir;

5.8.6. Katiblik bag idarasi tizra Igtisadiyyat Nazirliyinin Kollegiyasinda miizakire edilmali
masalaleri miayyan edir va bu barada tekliflerini Dovlat Vergi Xidmatinin rahbarliyine tagdim
edir;

5.8.7. Katiblik bas idarasinin va funksional tabeliyinde olan strukturlarin amakdaslarinin
kadr yerdeyismasi, onlar baresinda havaslandirma, xabardarliq edilmasi ve intizam tanbehi
tadbirleri gorulmasi Ugun Dovlet Vergi Xidmatinin rehbarliyina teqdimatlar verir;

5.8.8. Katiblik bas idaresinin 6z vezifelerini yerine yetire bilmasi ve hlquglarini hayata
kecirmasi maqsadile Dovlet Vergi Xidmatinin struktur bolmsaleri ve qurumlarindan zaruri
malumat ve sanadleri alir;

5.8.9. Katiblik bas idarasina daxil olan maktub, arize, sikayet (inzibati vae korrupsiya ila
alagadar hiqugpozmalar barada sikaystler istisna olmagla) va takliflera baxilmasini, onlara
cavablarin dizgun hazirlanmasini va vaxtinda gondarilmasini tagkil edir, daxili senadlari,
habelsa verilmis salahiyyat asasinda gondarilan sanadlari imzalayir;

5.8.10. Bu Bsasname ile miuayyan edilmis vazifalari icra ederkan ve huquglari hayata
kegirarkan zearurat yarandigi hallarda Katiblik bag idarasinin strukturuna daxil olan bir sobanin
amakdaginin (emakdaslarinin) digar sobalerin iglerinin yerina yetiriimasina celb edir;

5.8.11. Bas idaranin statistik ve digar hesabatlarini Dovlat Vergi Xidmatinin rehbarliyina
teqdim edir.

5.9. Katiblik bas idarasinin raisi va onun muavini (muUavinleri), soba raislari isgi
quvvasindan samarali istifads edilmasi magsadile tabeliklarinde olan strukturlar va is staji ve
pesokarliq saviyyasi nazera alinmagla har bir emekdas Uzrs is bolglisunu muiuayyan edir,
onlari elagsalendirir, iglarin hayata kecirilmasini tagkil edir, hamin iglerin effektiv va
ganunvericiliyin telablarine uydun sekilde icrasina nazaret edir ve buna goéra bilavasita
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cavabdehdir.
5.10. Katiblik bas idaresinin amakdagslari bu ©sasnamanin tslablarinin pozulmasina
go6ra Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyine mavafiq olarag masuliyyet dasiyirlar.

6. Katiblik bas idarasinin strukturuna daxil olan sobalarin hiiquq va vazifalari:

6.1. Daftarxana va arxiv sobasinin vazifalori agagidakilardir:

6.1.1. Dovlst Vergi Xidmetinde senad teminatini, vahid sanadlesma qaydalarini
muayyan etmak, sanadlarls isin teskiline va axtaris sistemlarinin qurulmasina nazarst etmak;

6.1.2. AViS-in Kargiizarliq modulunun dévlet organlarinda kargiizarigin apariimasina
dair normativ hiqugi aktlarin telablerine uygunlasdiriimasini tagkil etmak va ona Umumi
nazarsti hayata kegirmak;

6.1.3. Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatina daxil olan butiin senadlerin (maxfi senadler vo
geydiyyata alinmasi talab olunmayan korrespondensiya istisna olmaqgla) qeydiyyatini
aparmagq ve onlarin daxili harakatini tenzimlemak;

6.1.4. Dovlaet Vergi Xidmatinin Aparatindan gonderilan butin ssenadlerin tayinati Gzre
catdirilmasini tamin etmak;

6.1.5. Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatinda sanad blanklarinin ve Katiblik bag idarasinde
saxlanilan mohdrlarin ve stamplarin teyinati Uzre istifade olunmasina nazareti heyata
kecgirmak;

6.1.6. Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatinin struktur bolmalerinde sanadler arxive tshvil
verilonadek onlarin saxlaniimasini, saxlaniima muaddati bitdikden sonra aidiyyati hiquqi
aktlarin telablarine uygun arxive verilmasini temin etmak;

6.1.7. Vergi orqanlarinin fealiyyati naticesinde yaranan senadlarin arxive verilmasi Ggln
onlarin duzgun tertib edilmasina, arxive verilmasinin tagkil edilmasina, arxiv sanadlarinin
komplektlagdiriimasina, istifadesine, onlarin muhafizesine, itmasinin ve saxtalasdiriimasinin
gargisinin alinmasina ve arxiv igi ile bagh diger masalalerin aidiyysti huquqi aktlarin
talablarine uygun olaraq yerina yetiriimasina nazarat etmak;

6.1.8. Daxil olan muracistlar asasinda Dovlst Vergi Xidmatinin Aparatinin arxivinden
sanadlari aidiyyati Uzra taqdim etmak;

6.1.9. Funksional tabeliyinde olan strukturlarin muvafiq sahads faaliyyatinin teskilina va
bu istigamatda verilmig tapsiriglarin icrasina nazarat etmak;

6.1.10. Azerbaycan Respublikasinin Prezidentinin ferman va serancamlari ile, habels
Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabinetinin qaerar va sarencamlari ile verilmig
tapsiriglarin, tesdiq edilmis dovlat programi ve tadbirler planlarinin, taskilati-serencamverici
sonadlar ilo verilmis tapsiriglarin ve tasdiq edilmis tadbirlar planlarinin sébanin funksional
foaliyyat istigamatloeri Uzra icrasini teskil etmak, icrasi ile bagli hesabatlarin aidiyysti Uzro
teqdim edilmasini tamin etmak;

6.1.11. Salahiyystine aid edilmis masalaler Uzro sbbays daxil olmus maktub, sorgu,
arize (vergiden yayinma, ganunsuz sahibkarliq, nagd ve ya nagdsiz hesablasma
gaydalarinin pozulmasi hallari ile bagh Uglnclu sexslardan daxil olmus, habela Dovlst Vergi
Xidmatinin Aparatinda vatandaslarin qabulu barads daxil olmus srizelar istisna olmagqla),
sikayat (inzibati ve korrupsiya ile slagadar htuiqugpozmalar bareds sikayatlar istisna olmagla),
taklif va digar sanadlare qanunvericilikle miayyan edilmis miuddatds ve qaydada baxiimasini,
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arasdirilmasini, cavablandiriimasini ve géndarilmasini (taqdim olunmasini) temin etmak;

6.1.12. Ssalahiyystine aid edilmis masalelar Uzre gorulmus islerin naticelari barade
tohliller aparmaq, dovri arayislar (hesabatlar) hazirlamaq ve Katiblik bas idarasinin
rehbarliyina teqdim etmak;

6.1.13. So6banin vazifali sexsleri tarefinden aidiyysti hiquqgi aktlarin, teskilati-
sarancamverici senadlarin oyrenilmasini tamin etmak;

6.1.14. Katiblik bas idaresinin rahberliyi tarefinden veriloan gosteris ve tapsiriglarin
vaxtinda ve duzgun sakilds icrasini tamin etmak;

6.1.15. Dovlet Vergi Xidmatinin inkisaf konsepsiyasinin hayata kegiriimasinds 0z
salahiyyatlari daxilinds istirak etmak;

6.1.16. Sobada 0z salahiyyatleri daxilinde daxili nazarsti teskil etmak;

6.1.17. Dovlet Vergi Xidmatinde karguzarhdin apariimasi ve arxiv isinin taskili
gaydalarini musyyean etmak;

6.1.18. Vergi organlarinda karguzarliq ve arxiv iginin tegkili sahasinda fealiyyatinin
aidiyyasti huquqgi aktlarin talablarina uygun yerine yetiriimasina nazarat etmak, bu sahalerin
yoxlanilmasini tagkil etmak;

6.1.19. Daxil olmus mduracistlerin arasdiriimasi zamani vergi organi amakdaslari
tarefinden vazifelarin icrasinda ndgsan ve pozuntulara yol verilmasi, habels Azerbaycan
Respublikasinin  aidiyyati qanunvericiliyinin  va Dovlst Vergi Xidmetinin teskilati-
sarancamverici sanadlarinin talablarinin pozulmasi hallari agkar olunduqda, hemin saxslera
xabardarliqg edilmasi ve ya onlarin intizam masuliyyeti masalesina baxiimasi maqgsadile
takliflorin Dovlat Vergi Xidmetinin Aparatinin aidiyyati struktur bdlmasine teqdim olunmasini
teamin etmak;

6.1.20. Qanunvericiliya uydun olarag kommersiya ve (ve ya) vergi, bank sirrinin ve
xidmati malumatlarin qgorunmasini temin etmak;

6.1.21. Sslahiyyatleri daxilinde insan ve vatendas huquglarinin ve azadliglarinin hayata
kecirilmasini temin etmak ve onlarin pozulmasinin gargisini almag;

6.1.22. So6banin salahiyyatine aid edilmis masalalar lUzre normayaratma fealiyyatinden
irali galen vazifaleri hayata kegirmak;

6.1.23. Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ve tagkilati-sarancamverici
sanadlerle miayyan edilmis diger vazifalari yerina yetirmak.

6.2. Daftarxana va arxiv sobasinin huqugqlar asagidakilardir:

6.2.1. Mlvafig saha Uzra sbbays heavale edilmis vazifelerin icrasi ile alagadar
Igtisadiyyat Nazirliyinin ve Dovlet Vergi Xidmatinin struktur bdélmslsrine ve qurumlarina,
dovlet ve yerli 6zinlidarsetma orqanlarina, fiziki ve hiquqi sexslere zaruri malumatlar
(senadler) bareds sordularin hazirlanmasina dair Katiblik bas idaresinin rehbarliyina tekliflar
vermak;

6.2.2. Fealiyyat istigamatlarine uydun ray vermak, tsahliller va Umumilasdirmalar
aparmaq, analitik materiallar ve teqdimatlar hazirlamaq, muvafiq sahs Uzre tadqigatlar
aparmagq, aidiyyati Uzre takliflor vermak;

6.2.3. SObanin strukturunun va fealiyyatinin takmillagdiriimasi, vazife ve huquglarina aid
dayisikliklarin edilmesi istigamatinde 0z salahiyyatlori daxilinde Katiblik bag idarasinin
rehbarliyina takliflor vermak;

6.2.4. Salahiyyatine aid edilmis masalelar Uzra arasdirma magqgsadleri Ugln s$dbanin
amakdaslarinin ezamiyyalaera gondarilmasina zarurat yarandiqda, ezamiyys ile bagli mivafiq
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sanadlari hazirlamagq;

6.2.5. Salahiyyatine aid edilmis masalalar Uzre vergi siyasatinin va vergi inzibatgiliginin
tokmillagdiriimasi sahasinda Katiblik bas idarasinin rehbarliyina takliflor vermak;

6.2.6. Mlvafig saha Uzre beynalxalq tacriibani dyranmak va qabaqcil tacribanin tetbiqi
ile bagl Katiblik bas idarasinin rehbarliyina takliflar vermak;

6.2.7. MUvafig sahada mutexassislerin hazirlanmasi va ixtisasinin artirilmasi Ugun
Katiblik bas idaresinin rehbarliyina tokliflor vermak;

6.2.8. Gorllmus iglerin tehlili naticasinda hiquqgi aktlarin ve teskilati-serencamverici
sanadlerin tekmillesdiriimasi maqgsadile muvafiq taklifler (layihalar) hazirlamag;

6.2.9. S6baya havala edilmis vezifelarin icrasi zamani askar olunan ndgsanlarin
garsisinin alinmasi magsadile treninglerin kegirilmasi Ugun takliflor vermak, gosterig
maktublarinin hazirlanmasini tamin etmak;

6.2.10. Igtisadiyyat Nazirliyinde ve Dévlet Vergi Xidmatinde, habels diger dévlet
qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, is¢i qruplarinda istirak etmak ve gobanin faaliyyati
ilo bagl kecirilan yerli ve beynalxalq tedbirlarde Katiblik bas idarasini temsil etmak;

6.2.11. Vazifali goxslarin pesa hazirhginin va ixtisaslarinin artiriimasi istigamatinde
hayata kegcirilon tadbirlarde istirak etmak, vazifali saxslerin ixtisasinin artiriimasi ve fordi
gaydada mukafatlandiriimasi ile bagli tekliflar vermak;

6.2.12. Sobaye havals edilmis vazifalarin icrasi ile alaqgedar vergi organlarinin vazifali
soxslarindan izahatlar almaq;

6.2.13. Normayaratma faaliyyatinden irali gelan hlquglari hayata kegirmak;

6.2.14. Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ve tagkilati-sarancamverici
sonadlarle muayyan edilmis digar huquglari hayata kegirmak.

6.3. Vatandaslarin gabulu va miuraciatlora baxiimasi sobasinin vazifalari
asagidakilardir:

6.3.1. Vergi organlarinda vetendaslarin gabulu isinin teskiline umumi rehbarlik etmak;

6.3.2. Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatinda rehbar vezifsli sexslerin vatandaslarin gabulu
grafikinin layihasini hazirlamaq va Katiblik bas idarasinin rahbarliyine teqdim etmak;

6.3.3. Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatinda vatandaslarin gsbulunun aidiyysti huaquqi
aktlarin telabina uygun kegirilmasini temin etmak;

6.3.4. Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatinda gabula galmis vetendaslarin geydiyyatini
aparmagq, galdirilan masalalarin Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatinin hansi struktur bolmasi
torafinden hall edilecayini musayyenlasdirmak, gabulun kegirilmasi ug¢lin muvafiq vezifali
soxsin ayrilmasi ile bagli hamin struktura muraciat etmak, gabul Ggun ssas olmadiqda
vatendaglara bununla bagh muvafiq izahatlar vermak;

6.3.5. Vergidoen yayinma, qanunsuz sahibkarliq, nagd ve ya nagdsiz hesablagsma
gaydalarinin pozulmasi hallari ile bagh Uglnclu sexslardan daxil olmus, habele Dovilat Vergi
Xidmetinin Aparatinda vatandaglarin qgebulu barade daxil olmus erizalars, hamgcinin
solahiyyatine aid edilmis masalaler Uzra sdbays daxil olmus diger muracistlere (inzibati ve
korrupsiya ile slagaedar hliqugpozmalar barede sikayatler istisna olmagla) qanunvericilikle
muayyan edilmis muddetds ve gaydada baxiimasini, arasdiriimasini, cavablandiriimasini ve
gondarilmasini (tagdim olunmasini) teamin etmak;

6.3.6. Daxil olmus mduracietler Uzre aparilan arasdirmalar zamani Kkorrupsiya
hiqugpozmalari ve korrupsiyaya serait yaradan hallar, vergi organlarinin ndfuzuna xalal
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gatire bilacek harokatlora (heraketsizliya) yol verilma hallari barede malumatlar muayyan
edildiyi halda bu barada senadlerin Doévlat Vergi Xidmatinin Aparatinin aidiyyasti struktur
bdlmasina teqdim olunmasini temin etmak;

6.3.7. Daxil olmus mdracistlerin arasdiriimasi zamani vergi orqgani amakdaslari
torafinden vazifalerin icrasinda ndégsan ve pozuntulara yol verilmasi, habele Azarbaycan
Respublikasinin  aidiyyati ganunvericiliyinin - ve  Dovlet Vergi Xidmatinin  taskilati-
saroncamverici senadlarinin talablarinin pozulmasi hallari askar olundugda, heamin gexslera
xabardarliqg edilmasi ve ya onlarin intizam masuliyyeti masalesina baxiimasi maqgsadile
tokliflerin Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatinin aidiyyati struktur bolmasina taqdim olunmasini
temin etmak;

6.3.8. S6baye daxil olmus muracistlarin muxtelif meyarlar Gzre (tesnifat, xarakter, ndv
voe s.) ugotunu aparmaq, tehlil etmak, hayata kegiriloan prosedurlarin tekmillagdirilmasi ve
somaraliliyin artirlmasi bareds takliflor hazirlayaraq Katiblik bas idarasinin rahbarliyina
teqdim olunmasini tamin etmak;

6.3.9. Funksional tabeliyinda olan strukturlarin muvafiq sahads faaliyyatinin teskilina va
bu istigamatds verilmig tapsiriglarin icrasina nazarst etmak;

6.3.10. Azerbaycan Respublikasinin Prezidentinin ferman ve serancamlari ile, habels
Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabinetinin qarar va sarancamlari il verilmig
tapsiriglarin, tesdiq edilmis dovlat programi ve tadbirler planlarinin, taskilati-serancamverici
sonadlar ile verilmis tapsiriglarin ve tasdiq edilmis tadbirlar planlarinin sébanin funksional
foaliyyat istigamatloeri Uzra icrasini teskil etmak, icrasi ile bagdli hesabatlarin aidiyyeti Uzre
teqdim olunmasini tamin etmak;

6.3.11. Salahiyystine aid edilmis masalelar Uzre gorulmus islerin naticelari barade
tohliller aparmaq, dovri arayislar (hesabatlar) hazirlamaq ve Katiblik bas idarasinin
rehbarliyina teqdim etmak;

6.3.12. Sobanin vazifali sexsleri terafinden aidiyysti hdquqi aktlarin, teskilati-
sarancamverici senadlarin dyrenilmasini tamin etmak;

6.3.13. Katiblik bas idarasinin rahbarliyi tarafinden verilan gdsteris ve tapsiriglarin
vaxtinda ve dizgun sakilda icrasini tamin etmak;

6.3.14. Dovlet Vergi Xidmetinin inkisaf konsepsiyasinin hayata keciriimasinds 0z
selahiyyatlari daxilinds istirak etmak;

6.3.15. Sobada 06z sealahiyyatleri daxilinde daxili nazarati teskil etmak;

6.3.16. Dovlet Vergi Xidmatinds vatendaslarin gabulu gaydalarini miayyan etmak;

6.3.17. Vergi orqanlarinda vatandaslarin gabulu, onlarin miracistlerine (arizs, sikayat
vo teklif) baxilmasi sahesinda faaliyyatinin aidiyysti huquqi aktlarin taleblarine uygun yerina
yetiriimasina nazarat etmak, bu sahalarin yoxlaniimasini tagkil etmak;

6.3.18. Qanunvericiliya uydun olarag kommersiya ve (ve ya) vergi, bank sirrinin ve
xidmaeti malumatlarin qgorunmasini temin etmak;

6.3.19. Salahiyyatleri daxilinde insan ve vatendas huquglarinin vae azadliglarinin hayata
kecirilmasini temin etmak ve onlarin pozulmasinin garsisini almag;

6.3.20. Soébanin salahiyystine aid edilmis masalalar Uzre normayaratma fealiyyatinden
irali galen vazifelari hayata kegirmak;

6.3.21. Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ve tagkilati-sarancamverici
sanadlerle muayyan edilmis diger vazifalari yerina yetirmak.
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6.4. Vatondaslarin gabulu ve miracistlore baxilmasi so6basinin hiquglari
asagidakilardir:

6.4.1. Miivafiq sahe Uzre igtisadiyyat Nazirliyinin ve Dévlet Vergi Xidmatinin struktur
bélmalarine ve qurumlarina, dovlet va yerli 6zlinuidaraetma orqanlarina, fiziki ve hiquqi
soxslara zaruri malumatlar (senadlar) barada sorgu hazirlamagq;

6.4.2. Daxil olmus mduracistlerin icrasi ile slagadar muracist etmis soxslari (onlarin
salahiyyatli nimayeandalarini), aidiyyati vergi organlarinin vezifsli sexslerini, habels diger
alagali saxsleri arasdirmaya davat etmak, onlarin istiraki ile aragsdirma aparmaq, izahatlar va
arayiglar almaq;

6.4.3. Fealiyyat istigamatlarine uygun ray vermak, tahliller va Umumilagdirmalar
aparmaq, analitik materiallar ve teqdimatlar hazirlamaq, muvafiq saha Uzre tadqigatlar
aparmagq, aidiyyaeti Uzrs tokliflar vermak;

6.4.4. Sobanin strukturunun ve faaliyyatinin takmillesdiriimasi, vezife va huquglarina aid
dayisikliklarin edilmesi istigamatinde 0z salahiyyatleri daxilinde Katiblik bag idarasinin
rehbarliyina takliflor vermak;

6.4.5. Salahiyyatine aid edilmis masalalar Uzra arasdirma magqgsadleri Ugln s$dbanin
amakdaslarinin ezamiyyalaera gondarilmasina zarurat yarandiqda, ezamiyys ile bagli mivafiq
sonadleri hazirlamaq;

6.4.6. Selahiyyatina aid edilmis masalaler Uzro vergi siyasatinin va vergi inzibatgihdinin
tekmillagdiriimasi sahasinda Katiblik bas idarasinin rahbarliyina takliflor vermak;

6.4.7. MlUvafig saha Uzre beynalxalq tacribani dyranmak va qabaqcil tacribanin tetbiqi
ilo bagll Katiblik bag idarasinin rehbarliyine takliflor vermak;

6.4.8. MlUvafig sahada mutexassislerin hazirlanmasi va ixtisasinin artirilmasi Ugun
Katiblik bas idarasinin rehbarliyina tokliflar vermak;

6.4.9. Gorulmus iglerin tehlili naticasinda hiquqi aktlarin ve taskilati-serencamverici
sonadlarin tekmillagdiriimasi maqgsadile muvafiq teklifler (layihaler) hazirlamagq;

6.4.10. Sobays heavale edilmis vezifelorin icrasi zamani agkar olunan ndgsanlarin
garsisinin alinmasi magsadile treninglerin kegciriimasi Ugln takliflor vermak, gosteris
maktublarinin hazirlanmasini temin etmak;

6.4.11. Iqgtisadiyyat Nazirliyinde ve Dévlet Vergi Xidmetinde, habelo diger dovlet
qurumlarinda yaradilmig komissiyalarda, is¢i qgruplarinda istirak etmak ve Bag idarenin
foaliyyati ile badli kegirilon yerli ve beynalxalq tadbirloerde Katiblik bas idarasini tamsil etmak;

6.4.12. Vazifali goxslarin pesa hazirhdginin va ixtisaslarinin artiriimasi istigamatinde
hayata kecirilon tedbirlarde istirak etmak, vazifali saxslerin ixtisasinin artiriimasi ve fordi
gaydada mukafatlandiriimasi ile bagli tekliflor vermak;

6.4.13. Vergi orqanlarina daxil olan muracistlerle bagh Dévlat Vergi Xidmatinin mavafiq
strukturlarini calb etmakla arasdirmalarin aparilmasini temin etmak;

6.4.14. Normayaratma fealiyyatindan irali gelan haquglari hayata kegirmak;

6.4.15. Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ve tagkilati-sarancamverici
sonadlarle muayyen edilmis digar huquglari hayata kegirmak.

6.5. icra intizamina nazarat s6basinin vazifalari agagidakilardir:

6.5.1. Bu Osasnamenin 6.5.2-ci yarimbandinin talebleri nazera alinmaqgla vergi
orqanlarina daxil olan icra xarakterli sanadlerin, o cumladan yuxari dovlat organlarindan daxil
olan senadlarin va vatandas mduracistlerinin musyysan olunmus muddatlarde va keyfiyyatli
icrasina muvafiqg gaydalara uygun nazarat etmak, bu magsadla monitoring aparmagq;
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6.5.2. icra edilmesi Dovlet Vergi Xidmeti terefinden hayata kecirilmali olan Azerbaycan
Respublikasinin Prezidentinin ferman ve sarencamlarinin, Azerbaycan Respublikasinin
Nazirlar Kabinetinin gerar ve sarancamlarinin, tegkilati-serencamverici sanadlarin muayyen
olunmus muddatlerds icrasina nazarat etmak;

6.5.3. Qanunvericilikde edilmis dayisikliklarle slagadar olaraq Katiblik bas idarasinin
funksional faaliyyati ilo bagh Ddévlet Vergi Xidmatinin tagkilati-sarancamverici sanadlarinin
hamin dayisikliya uygunlasdiriimasini temin etmak;

6.5.4. icra intizaminin pozulmasi hallarini agskar etmoak ve bu hallarla bagli arasdirma
aparmag;

6.5.5. Daxil olmus muracistlerin monitoringi zamani korrupsiya huquqgpozmalari va
korrupsiyaya serait yaradan hallar, vergi organlarinin ndfuzuna xalal getire bilacak
harakatlere (harakatsizliya) yol verilma hallari barade malumatlar miayyen edildiyi halda, bu
barada sanadlarin Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatinin aidiyyeti struktur bélmasine taqdim
olunmasini teamin etmak;

6.5.6. Daxil olmus mduracistlerin monitoringi zamani vergi orqgani amakdaglari
torafinden vazifslerin icrasinda ndgsan va pozuntulara yol verilmasi, habels Azsrbaycan
Respublikasinin  aidiyyati qanunvericiliyinin  va Ddvlat Vergi Xidmetinin tagkilati-
sarancamverici sanadlarinin talablarinin pozulmasi hallari agkar olundugda, hemin saxslera
xabardarliqg edilmasi ve ya onlarin intizam masuliyyeti maselasina baxilmasi maqgsadile
takliflorin Dovlat Vergi Xidmetinin Aparatinin aidiyyati struktur bolmasine teqdim olunmasini
tamin etmak;

6.5.7. Dovlet Vergi Xidmatine daxil olmus mduracistlerin muxtsalif meyarlar Gzra
(tesnifat, xarakter, név va s.) ugcotunu aparmagq, tahlil etmak, hayata kegirilan prosedurlarin
tekmillesdiriimasi semarsliliyin artiriilmasi barede toklifler hazirlayaraq Dovlst Vergi
Xidmatinin rahbarliyina teqdim olunmasini temin etmak;

6.5.8. Funksional tabeliyinda olan strukturlarin muvafiq sahadas faaliyyatinin teskilina va
bu istigamatda verilmig tapsiriglarin icrasina nazarat etmak;

6.5.9. Azerbaycan Respublikasinin Prezidentinin ferman va serancamlari ile, habelo
Azerbaycan Respublikasinin Nazirler Kabinetinin qarar ve sarancamlar ile verilmis
tapsinglarin, tesdiq edilmis dovlat programi ve tadbirler planlarinin, taskilati-serencamverici
sonadlar ila verilmis tapsiriglarin ve tasdiq edilmis tadbirlar planlarinin Katiblik bas idarasinin
funksional fealiyyat istiqamatloeri Uzre icrasini teskil etmak, icrasi ile baglh hesabatlarin
aidiyyati Uzre teqdim olunmasini temin etmak;

6.5.10. Salahiyyatine aid edilmis masalaler Uzro sébaya daxil olmus maktub, sorgu,
arize (vergiden yayinma, ganunsuz sahibkarliq, nagd ve ya nagdsiz hesablasma
gaydalarinin pozulmasi hallari ile bagli tgluncu saxslardan daxil olmusg, habela Ddvlst Vergi
Xidmatinin Aparatinda vatandaslarin gabulu barads daxil olmus sarizelar istisna olmagla),
sikayat (inzibati ve korrupsiya ile alagadar huquqpozmalar bareds sikayatler istisna olmagla),
taklif va digar sanadlare qanunvericilikle muayyan edilmis muddstds ve qaydada baxiimasini,
arasdiriimasini, cavablandiriimasini ve gondarilmasini (taqdim olunmasini) temin etmak;

6.5.11. Salahiyyetine aid edilmis masaelaler Uzra gorulmuis iglerin naticelari barade
tohliller aparmaq, dovri arayislar (hesabatlar) hazirlamaq ve Katiblik bas idarasinin
rehbarliyina teqdim etmak;

6.5.12. Sobanin vazifali sexsleri terafinden aidiyysti haquqi aktlarin, teskilati-
sarancamverici senadlarin dyrenilmasini tamin etmak;

6.5.13. Katiblik bas idarasinin rahbarliyi tarafinden verilan gdsteris ve tapsiriglarin
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vaxtinda ve duzgun sakilds icrasini tamin etmak;

6.5.14. Dovlet Vergi Xidmatinin inkisaf konsepsiyasinin heyata keciriimasinds 0z
salahiyyatlari daxilinds istirak etmak;

6.5.15. Sdbada 6z salahiyyatlari daxilinde daxili nazarasti teskil etmak;

6.5.16. Vergi organlarinda icra intizamina nazarati tamin etmak;

6.5.17. Qanunvericiliya uydun olarag kommersiya ve (ve ya) vergi, bank sirrinin ve
xidmati malumatlarin qorunmasini temin etmak;

6.5.18. Salahiyyatleri daxilinde insan ve vatendas hlquglarinin ve azadliglarinin hayata
kecirilmasini temin etmak ve onlarin pozulmasinin garsisini almag;

6.5.19. Sdébanin salahiyyatine aid edilmis masalalar lzre normayaratma fealiyyatinden
irali galen vazifelari hayata kegirmak;

6.5.20. Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ve  tagkilati-sarancamverici
sanadlerle muayyan edilmis diger vazifalari yerina yetirmak.

6.6. lcra intizamina nazarat sdbesinin hiiquqlan agagidakilardir:

6.6.1. Mlvafiq sahs Uzre Igtisadiyyat Nazirliyinin ve Ddvlst Vergi Xidmatinin struktur
bdlmalarina ve qurumlarina, fiziki va hliquqi sexslare zaruri malumatlar (ssnadlar) barada
sorgular hazirlamaq, habela dovlst programlarinda ve diger resmi senadlarde Dovlet Vergi
Xidmatine havala edilmis tapsiriglarin yerina yetirilmasi Uzra nazerds tutulan tadbirlarin icra
voaziyyeti barede hesabat ve melumatlari almaq Ugun Katiblik bas idarasinin rahbarliyine
takliflor vermak;

6.6.2. Xidmaeti zeruret ilo alagadar mduracist etmis soxslori (onlarin salahiyyatli
nimayendalarini), aidiyyati vergi organlarinin vazifali sexslerini, habele digar alagali sexsleri
aragdirmaya devat etmak, onlarin igtiraki ile aragsdirma aparmaq, izahatlar ve arayiglar
almagq;

6.6.3. Fealiyyat istigamatlerine uydun ray vermak, tsahlillor va Umumilasdirmalar
aparmagq, analitik materiallar ve teqdimatlar hazirlamaq, muvafiq saha Uzre tadqgigatlar
aparmagq, aidiyyati Uzre takliflor vermak;

6.6.4. S6banin strukturunun va faaliyystinin takmillasdiriimasi, vezife ve hiquglarina aid
dayisikliklerin edilmasi istigamatinde 0z ssalahiyyatlori daxilinde Katiblik bas idarssinin
rehbarliyina takliflor vermak;

6.6.5. Salahiyyatine aid edilmis masalalar Uzra arasdirma magqgsadleri Ugln sdbanin
amakdaslarinin ezamiyyalara gondarilmasina zarurat yarandiqda, ezamiyys ile bagli muvafiq
sanadlari hazirlamagq;

6.6.6. Selahiyyatina aid edilmis masalaler Uzre vergi siyasatinin va vergi inzibatgihginin
takmillesdiriimasi sahasinda Katiblik bas idarasinin rahbarliyina tekliflor vermak;

6.6.7. MlUvafig saha Uzre beynalxalq tacribani dyranmak va qabaqcil tacrubanin tatbiqi
ile bagll Katiblik bag idarasinin rehbarliyina takliflor vermak;

6.6.8. MlUvafig sahada mutexassislerin hazirlanmasi va ixtisasinin artirilmasi Ugun
Katiblik bag idarssinin rehbarliyina tokliflar vermak;

6.6.9. Gorulmus iglerin tehlili naticasinds huquqi aktlarin ve taskilati-serancamverici
sanadlerin takmillesdiriimasi magsadile muvafiq taklifler (layihalar) hazirlamag;

6.6.10. Sobays havale edilmis vezifelarin icrasi zamani agkar olunan ndégsanlarin
garsisinin alinmasi magsadile treninglerin kegirilmasi Ugun takliflor vermak, gosteris
maktublarinin hazirlanmasini temin etmak;

6.6.11. Igtisadiyyat Nazirliyinde ve Dévlet Vergi Xidmatinde, habels diger dévlet
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qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, is¢i qruplarinda istirak etmak ve sébanin faaliyyaeti
ile bagh kecirilon yerli va beynalxalq taedbirlerde Katiblik bag idarasini tamsil etmak;

6.6.12. Vozifali sexslarin pesa hazirhdinin ve ixtisaslarinin artiriimasi istigamatinde
hayata kecirilon tadbirlarde istirak etmak, vazifali saxslerin ixtisasinin artiriimasi ve fordi
gaydada mukafatlandirilmasi ile badli teklifler vermak;

6.6.13. Normayaratma faaliyyatinden irali gelan hlquglari hayata kegirmak;

6.6.14. Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ve tagkilati-sarancamverici
sanadlarle muayyan edilmis digar huquglari hayata kegirmak.

* % %
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