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1. Giris

Vergilor Nazirliyi vergi 6doyicilorino elektron xidmaotlorin gostorilmasi, vergi organlari
ilo vergi Odoyicilori arasinda elektron sonod miibadilosinin istifado imkanlarinin
genislondirilmasi istigamatinda todbirlori davam etdirir.

1 mart 2010-cu il tarixdon etibaron vergi Odoyicilorinin vergi orqanlarina onlayn
miiraciot etmosi imkan1 yaradilmis vo bu moqgsadlo Internet Vergi Idarasinda (e-taxes.gov.az)
yeni "Onlayn Kargiizarliq" bélmaosi foaliyyato baglamisdir.

"Onlayn Kargilizarliq" votondaslar vo vergi O6doyicilori ilo vergi orqanlar1 arasinda
elektron sonad miibadilosine imkan veron sistem olub, Avtomatlasdirilmis Vergi Informasiya
Sistemi (AVIS) vasitosilo Vergilor Nazirliyinin daxili kargiizarliq sistemino inteqrasiya
olunmusdur. Ona gora do istifadocilor gondordiklori sonadin vergi organi daxilindo
harakatini onlayn rejimds izloya vao icraginin telefonunu Oyronarak onunla birbasa telefon
olagosi yarada bilor. Bu sistem vasitosilo vergi orqanina gondorilon biitiin miiraciotlor rosmi
sonad statusu alir. Eyni zamanda, vergi 6dayicilori geyd olunan sistemdon 6z aralarindaki
yazigmalar mogsadilo do istifado edo bilorlor.

Sistem daxilinds elektron sonad miibadilasi tigiin istifadogi kodu, parol vo sifro almis
hor bir istifadociyo "Fordi elektron qutu'" (elektron poct qutusu) ayrilmisdir. Vergi
organindan va digor ddayicilordan istifadacgilora gondarilon vo gabul edilon sonadlar, habels
onlarin cavablar istifadogiloro moxsus olan homin qutuya toplanacaq vo bu moktublarla
internet vasitosilo istonilon yerdon tanig olmaq miimkiin olacaq. Burada sonad dedikdo orizo,
sikayat, sorgu, toklif, tosokkiir vo moktub basa diisiiliir.

Vergi 6doyicisi vergi orqanina elektron formada miiraciot etmok ii¢iin internet Vergi
Idarasindo (www.taxes.gov.az saytinda “E-xidmotlor”s xiisusi kecidlo va ya birbasa www.e-
taxes.gov.az saytina daxil olmaqla) “Onlayn Kargiizarliq” menyusundan istifado edorok fordi
elektron qutusu vasitosilo miiraciotini hoyata kegiro bilor. Bu zaman miiraciot vergi
organinda avtomatik geydiyyata alinir vo qeydiyyat ndmrasi vergi 6doyicisino bildirilir.
Bundan sonra vergi o6doyicisi 0z miiraciotinin vergi orqaninda horokotini “9moliyyat
tarix¢asi” vasitosilo real vaxt rejiminds izloya bilir.

1 iyul 2011-ci il tarixdon etibaran isa Vergilor Nazirliyi vergi 6dayicilerine gostorilon
elektron xidmaot {lizro yeni layihonin — E-qeydiyyatin totbiqino basladi. Artiq sahibkarliq
foaliyyetini hiiquqi soxs yaratmadan hoyata keciron fiziki soxslor - 18 yast tamam olmus vo
soxsiyyot vosiqosi alan hor bir Azorbaycan votondasi vergi orqanlarina golmodon, vaxt
itkisino yol vermodan Internet Vergi Idarasinda birbasa on-layn rejiminds qeydiyyata alina
bilarlor.

Elektron geydiyyat sisteminin totbiqi vergi 6dayicilerine gostarilon xidmatlorin optimal
vaxtda hoyata kecirilmasi, soxslorin vergi orqanina golma asililiginin minimuma endirilmasi,
vergi 0doyicilari ilo fiziki olage formalarinin mohdudlasdirilmasi, eyni zamanda hom vergi
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Odoyicilorindo, hom do vergi orqanlarinda vaxt vo maddi resurs sorfiyyatinin azaldilmasina
imkan veracokdir.

2. Onlayn Kargiizarhq

Vergi ddayicisi vergi orqganina elektron formada miiraciot etmok vo ya fiziki soxslor
birbasa on-layn rejimindo qeydiyyata alinmaq {iciin Internet Vergi Idaroesindo yeni
yaradilmis "Onlayn Kargiizarhq & e-VHF " (Virtual Odoyici Xidmoti) alt sistemina
(Sokil 1) daxil olmalidir.
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Sakil 1. Internet Vergi Idarasinin "Onlayn Kargiizarliq & e-VHF " altsistemino “Girig” ekram

Sonra Internet Vergi Idaroesinin 6ndo acgilmis ekraninin solunda olan ""Onlayn
Kargiizarlhiq" adli bashq (Saokil 1) segilir.

Bu basliq secildikdon sonra 6ndo agilmis ekranda sistemo “Istifadaci kodunuz il
daxil olun” vo ya “Yeni istifadaci qeydiyyatt” adli bashqlar vasitosilo daxil olmaq
imkan1 yaradilmisdir.

“Istifadaci kodunuz il> daxil olun” adli basligdan (Sokil 2) vergi orqanindan
elektron sonod miibadilosinin aparilmasi iiclin miivafiq istifado¢i kodu, sifro vo parol
almis vergi Odoyicilorinin vergi orqanina elektron formada miiraciot etmolori {iciin
nozoards tutulmusdur. Bunun iigiin istifadoci 6nds acilmis ekranda “Istifadaci kodunuz il
daxil olun” bashiginin “Giris ekrani”na vergi orqani torofindon ona elektron sonad
miibadilosi aparilmasi ticiin verilmis “Istifadaci kodu”nu, “Parol” va “Sifra"ni daxil edir



vo “Daxil ol” diiymasi ilo sistemo daxil olur vo ardicil olaraq miivafiq xidmotlordon
yararlanir.

Diggat

Istifada zamam ortava ¢man problemlan, sual va takhflenmis infoffe-taxes gov az va va evhffe-
fages gov ar Gnvamna goéndarmeyvinia xahiy edink.
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istifadaci kodunuz ils daxil olun | Yen istfadag geydiyyah
Girtg -
Sistema daxi olmaq Ggin
Istifadaci kodu, Parol ve Sirenti geyd edib Daxil ol diymasing vurun!
Istifadaci kodu:
Parol:
Gifra:

Sakil 2 . “Onlayn Kargiizarlq & e-VHF” alt sistemina “Istifadaci kodunuz il> daxil olun”
bashigi vasitasila girig ekrani

“Yeni istifadaci qeydiyyatr” adli basligdan (Sokil 3) i1so yeni istifadoci kimi
geydiyyatdan kecorok sahibkarliq foaliyystini hiiquqi soxs yaratmadan hoyata kegirmok
istoyon fiziki soxslorin birbasa on-layn rejiminds vergi 6doyicisi kimi geydiyyatdan
kegcmolari {i¢iin nozords tutulmusdur. Bunun ii¢iin “Yeni istifada¢i qeydiyyat1” bashigin
“Qeydiyyat ekrani”na soxsiyyot vasigesinin némrasini vo PIN kodunu daxil edib “Trali”
diiymasi ilo sistemo daxil olmaq vo prosesi davam etdirmok lazimdir. (Fiziki saxslarin on-
layn geydiyyata alinmasi barada ayrica kitab¢a hazirlanaraq Sizlora tagdim edilocakdir).

Diggat

Istrfada zaman ortaya poan problemian, sual v takhilanna mio@e-taoes pov gz vava evhfde.
fages g as Gnvasng gisdonmonens xakay ednk

1s8fade bodunus B dasd olun Yeni istifadagi geydiyyat

Qeydryabdan Kecrmak Ugun
Senshyyat vasiganen ndmemsni va pn kodunu geyd edb sl diymesng vumnni

SRR VIRIIRSNIN NOMmTeEc 050001 88

Sacsiyyat vasigasnin pin kodu: 00005YL
Sirtemy QoRimg Oavoaian

[Lremas J{ im0 |

Sakil 3. “Onlayn Kargiizarliq & e-VHF” alt sistemina “Yeni istifada¢i qeydiyyatt” baslig
vasitasila giris ekrani
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Istifadoci "Onlayn Kargiizarhq" alt sistemino “Istifadaci kodunuz il> daxil olun”
baslig1 vasitosilo daxil oldugdan sonra asagidaki formada ekran (Saokil 4) agilir.

Onlayn Kargiizarhg

00000918 - 0900004251 AZERI M- DRILLING FLUIDS LTD, BIRGE AZSREAYTAN-AM, ., (o0s
Ondayn Karguearisy Slekctron VHF

o verids [ Yeri minsst Sansdlor Axlarrg
) Galonlar -
4 | ) Oniayn Kanglzanig HAlGu AN AT e LT Bagi Tars
E Gadanlar T TSRO 1B IPESONEENT AR Kamersl gaydeds hesablacmey vergs 3 K IR 0300 19
o Gommniipien CHTICIT SM ATOMIBESI1 AK_.  Kameral qaydads hesablanmig ve.. 21022008 033029
EF I TEOI00I3 152203 ITDOMEEI1 AK B0NV-nin dapsct hedabes baanimey w2112 20006 070235

¢ taga malumatlan =

& Fansl malumallianm

Bewtarpns Flasoubisns: Verpler Ratery
B 2990 Brvbertint AT s et i £ »

Sakil 4. “Onlayn Kargiizarliq” ekran:

Ekranda acilmis “Onlayn Kargiizarliq” alt sistemi idarsedici paneldon, sonod
govluglarindan vo digor molumat ekranlarindan ibarstdir. Qovlugun néviindon asili
olaraq paneldaki ditymolar dinamik olaraq doyisir.

Alt sistemin asas paneli asagidaki komanda diiymolorindon ibaratdir:

% Yenile [ Yeni miracat - Senadlor | Axtans

e “Yenilo” diiymasi alt sistemin bazasindan malumatin yenidon ekrana goatirilmasi
tictin nazarda tutulub.

e “Yeni miiraciat” diiymasi yeni sonadin hazirlanmasi va gondarilmasi ti¢iin nazarda
tutulub.

e “Sanadlor” diiymasi axtaris rejimindon sonadlor rejimina ke¢moak tigiin nazarda
tutulub.

o “Axtarig” diiymasi galonlor va gondoardiklorim qoviuglarinda axtaris amoaliyyati
aparmagq tigtin nazarda tutulub.

Alt sistemindoki is qovluglar1 agagidakilardir:

4 ] Onlayn Karguzarlig
[ Galanlar
[ Gondardiklarim

® “Galanlar” - vergi orqanlarindan va basqa odayicilordon daxil olmus giris
sanadlari tizra ig qoviugudur.

o “Gondardiklorim” - vergi odoayicisinin vergi orqanlarima va digar vergi
odayicilorina gondardiyi sanadlari tizra is qoviugudur.
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“Galanlor” is qovlugunda olan sonad 2 dofo basildigda asagidaki ekran diiymolori

yaranir:
“Galanlor” govilugu tigtin:

Galam sanad
4 Cwnlam Karglzarg | oleve molumatiar [* Cavebla
E Galanlar Krmdan; 2 sayh Sran Vergier ldamsi
i Gonaanaikdanm Basha: [ 10020200001 55700] Firlld socsin onkyn geyderyat Sohadatnamesi (HISEYNOV ROSID MUSTAFA OGLU)
B srad: - ikl oo oolgvn qavdbeat Sshadutnacness (WOSEYRON RISID MUSTAFA DG

e “Sonad molumatlart” sonadin kimdon daxil oldugu, onun adi va qeydiyyat némrasi
barads malumatlar: gostorir.

e “Olava malumatlar” sanadlo bagl alagali malumatlar: géstorir.

e “Cavabla” ekranda gostorilon cari sonada yeni cavab sonadinin hazirlanmasi iigiin
nazarda tutulub.

“Gondordiklorim” i3 qovlugunda olan sonad 2 dofs basildiqda asagidaki ekran
diiymalori yaranir:
“Gondoardiklarim” govlugu iiciin:

Gondarilan sanad
4 = | Onlayn Kargizarlig | Smaliyyat tarixgasi | Slava molumatiar Bildirig
r G?lantar_ : Kime: Vergiler Nazitkyi yaninda Vergi Auditi Departamenti
[ Gondardikiarim _—— (307701 s
dsas senad: x5

e “Sonad malumatlart” sonadin kima tinvanlandigi, onun adi va geydiyyat nomrasi barada
malumatlar: gostarir.

e “Omoliyyat tarixcasi” gondorilmis sonadin vergi orqaninda vazifali saxslor arasinda
harakatini gostorir.

e “Olava malumatlar” sanadlo bagl alagali malumatlar: géstorir.

e “Bildiris” sonadin gostorilmis iinvana gondarilmasini tasdigloyon moalumat (bildirisi)
gostorir.

3. Yeni sonadin hazirlanmasi

Istifadaciyo aidiyyoti iizro Vergilor Nazirliyino orizolor, tokliflor, moktublar,
sikayatlor, sorgular, tosokkiirlor vo ya digor vergi ddoyicilorine elektron formada sonad
hazirlayaraq gondormok {iciin agilmis ekranda “Yeni miiraciot” diiymosini basmaq
lazimdir. Bu zaman elektron formada yeni miiraciot sonadlorinin hazirlanmasi ekrani
acilir (Sokil 5).
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Sakil 5. Yeni miiraciat sanadlarinin hazirlanmasi ekrani

Istifadagi torofindon agilan ekranda "Kima" xanasindan miiracistin {invanlandig
qurum (Vergilor Nazirliyi vo ya digor vergi 6doyicisi), “Miiraciatin névii” siyahisindan
miivafiq sonad novii segilir vo “Qabul” diiymosi basilir. Sonra ekranda elektron sonad
formasi doldurulur. Sonodi geydiyyata alan zaman cavabin hanst formada ona
gondorilmosini "Sonadin cavabinin alinma formasi" hissosindon secir vo lazimi
xanalar dolduruldugdan sonra “Irali” diiymosi basilir. Istifadogi homin formani
tosdiglodikdan sonra sonad gostarilon iinvana gondorilir. Omaliyyatlarin sonunda sonadin
oOtiirtilmasi barado “Bildiris” formasi ekrana ¢ixir. Ehtiyac olarsa “Bildiris” cap edilo
bilor.

“Onlayn Kkargiizarhq” alt sistemi vasitosi ilo gondorilon sonoadlor asagidaki
bondlords gostorilon formada yering yetirilir.

3.1. 9rizalorin gondoarilmasi

“Onlayn Kargiizarhq” vasitosilo asagidaki oarizo névlori gondorilir:
e Fiziki soxsin faaliyyatinin dayandirilmasi;

e Hiiquqi saxsin faaliyyatinin dayandirilmasi;

e Obyektin faaliyyatinin dayandirilmasi;

e Filialin faaliyyatinin dayandiriimasi;

e Bankda hesab acilmasi iticiin sohadatnama-dublikatin alinmasi;

e ODV-nin geydiyyati;

e Sair ariza.

Orizolorin se¢ilmoasi asagidaki sokildo ardicilliqla gostorilmisdir. “Miiraciatin novii”
siyahisindan “9riza” secilir vo “Qoabul” diiymasi basilir.



1. “Yeni mifraciat” dilvimeasi

basilir 2. Verglar Nazidiyi secilir
[ A Lo Bl A gt sy s Vil ey Peramie 0]
Wit i plmal
4 7] Doy Karpioanig K Viesgrhet Mazrhyrs 3. Siyahidan “Snza™ secilir
3 Calani
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Sanadi Rl Sar drge E
Sar oere
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Filales Maalyyatinr dayvindrimos e

4. Sivaludan ariza névil
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Sakil 6. Orizalarin se¢cimi ekrant

3.2. Fiziki soxsin faaliyyatinin dayandirilmasi arizasi

Fiziki soxsin foaliyyotinin onlayn rejimdo dayandirilmasi {iclin “Yeni miiraciat”
diiymosi basilir vo agilan pancorado

e “Kima” siyahisindan - “Vergilar Nazirliyi”

e “Miiraciatin novii” siyahisindan - “9riza”

o “Somadin novii” siyahisindan — “Fiziki soxsin faaliyyatinin dayandirilmasi
arizasi” secilir vo “Qabul” diiymosi basilir.

Acilan asagidaki ekranda omoliyyatlar ardicilligla yerino yetirilir:

E Onlayn Kargﬁzarhq 1. Faaliyyatin va amaliyyatn

dayandmildigs tanx daxil edilir
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4. “Irali” ditymoasi 3.“Ha" vaya“Yox~
basilir vanant: secilir
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Sakil 7. Fiziki saxsin faaliyyatinin dayandirilmasi blankinin doldurulmasi ekranti

Sonra monitora daxil edilmis molumatlarin yoxlanilmas ii¢iin “Tasdiqloma” ekrani
cixir. Istifadogi molumatlarin dogruluguna omin olduqda, onu tosdiqlomok {i¢iin “Qoabul”
diiymosini basir. Oks halda, imtina etmok ti¢iin “Imtina” komandasi icra edilir.



E Onlayn Kargiizarhg
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Sakil 8. Fiziki saxsin faaliyyatinin dayandirilmasi arizasinin tasdiqi ekrant

Orizo tosdiqlondikdon sonra ekrana “Fiziki saxsin faaliyyatinin dayandiridmast”
barodo “Bildirig” molumati ¢ixir. “Cap” diiymosi ilo “Bildiris” molumat1 ¢ap edilir.
“Bagla” diiymasi ilo iso miivafiq pancars baglanilir.
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kil 9. Fiziki soxsin faaliyyatinin dayandirilmas: barads “Bildiris” ekrani
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Odoyici torafindon géndorilon bu elektron orizo onun “Géndardiklarim” qovluguna

diisiir. O, buradan “Omaliyyat tarixcasi” vasitosilo orizasinin Vergilor Nazirliyindo
gedisatini izlaya bilar.
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Sakil 10. Fiziki saxsin arizasinin “Gondardiklorim” qoviuguna diismasi ekrani

3.3. Hiiqugqi saxsin faaliyyoatinin dayandirilmasi arizasi

Hiiquqi soxsin foaaliyyotinin onlayn rejimds dayandirilmasi orizosinin islonilmosi
liciin “Yeni miiraciat” diiymosi basilir vo agilan poncarado

e “Kima” siyahisindan - “Vergilor Nazirliyi”

e “Miiraciatin novii”’ siyahisindan - “9riza”

o “Sonadin novii” siyahisindan - “Hiiquqi soxsin faaliyyotinin dayandirilmasi
arizasi” secilir vo “Qobul” diiymasi basilir.
Acilan asagidaki ekranda amoliyyatlar ardicilligla yerina yetirilir:
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Sakil 11. Hiiquqi saxsin faaliyyatinin dayandirilmasi arizasinin doldurulmasi ekrani
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Sonra monitora daxil edilmis malumatlarin yoxlanilmasi ti¢iin “Tasdiqloma” ekrani
cixir. Istifadoci molumatlarin dogruluguna omin olduqda, onu tosdiqlomok iiciin “Qabul”
diilymosini basir. ©ks halda, imtina etmok ii¢iin “Imtina” diilymosi icra edilir. Tosdigden
sonra ekrana “Hiiquqi saxsin faaliyyatinin dayandirilmast” barodo “Bildiris” molumati
cixir. Cap diiymosi ilo “Bildirig” molumati ¢ap edilir. “Bagla” diiymosi ilo iso pancors
baglanilir.

Odoyici torofindon gondorilon bu elektron orizo onun Géndardiklorim qovluguna
diisiir. O, buradan Omaliyyat tarixcasi vasitosilo orizesinin Vergilor Nazirliyindo
gedisatini izloya bilor.

3.4. Filialin faaliyyatinin dayandirilmasi arizasi

Filialin foaliyyatinin onlayn rejimds dayandirilmasi orizosinin islonmosi li¢lin “Yeni
miiraciot” diiymosi basilir vo agilan poancorads

e “Kima” siyahisindan — “Vergilar Nazirliyi”

e “Miiraciatin novii” siyahisindan — “9riza”

e “Sonadin névii” siyahisindan — “Filialin faaliyyatinin dayandirilmasi arizasi” secilir
vo “Qobul” diiymosi basilir.

Acilan asagidaki ekranda omoliyyatlar ardicilligla yerino yetirilir:
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Sakil 12. Filialhin faaliyyatinin dayandirilmasi arizasinin doldurulmasi ekrant

Sonra monitora daxil edilmis molumatlarin yoxlanilmas: ti¢iin “Tasdiqloms” ekrani
¢ixir. Istifadogi molumatlarin dogruluguna omin olduqda, onu tosdiglomak tgiin “Qabul”
diiymosini basir. Oks halda, imtina etmok {i¢iin “Imtina” diiymosi icra edilir. Tosdigdon
sonra ekrana “Filialin faaliyyatinin dayandirilmast” barods “Bildiris” molumati cixir.
“Cap” diiymosi ilo “Bildiris” molumat1 ¢ap edilir. “Bagla” diiymosi ilo iso  pancors
baglanilir.

Odoyici torafindon gondarilon bu elektron orizo onun “Gondardiklorim” qovluguna
disiir. O, buradan “Omaliyyat tarixgasi” vasitosilo orizosinin Vergilor Nazirliyindo
gedisatini izloyo bilor.
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3.5. Obyektin faaliyyatinin dayandirilmasi arizasi

Obyektin faaliyyatinin enlayn rejimds dayandirilmasi arizasinin iglonmasi ii¢lin
“Yeni miiraciat” ditymasi basilir vo acilan pancarada

e “Kima” siyahisindan — “Vergilor Nazirliyi”

e “Miiraciatin novii” siyahisindan — “9rizd”

o “Sonadin novii” siyahisindan — “Obyektin faaliyyatinin dayandirilmasi arizasi” se¢ilir
va “Qabul” diiymasi basilir.

Acilan asagidaki ekranda amaliyyatlar ardicilligla yerins yetirilir:
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Sakil 13. Obyektin faaliyyatinin dayandirilmasi arizasinin doldurulmasi ekrani

Sonra monitora daxil edilmis molumatlarin yoxlanilmas ii¢iin “Tasdiqloma” ekrani
cixir. Istifadoci molumatlarin dogruluguna omin olduqda onu tosdiglomak iiciin “Qabul”
dilymosini basir. ©ks halda, imtina etmok ii¢iin “Imtina” komandasi icra edilir.
Tosdigdon sonra ekrana “Obyektin faaliyyatinin dayandirilmast” barodo “Bildiris”
molumati ¢ixir. “Cap” dilymaosi ilo “Bildiris” molumati ¢ap edilir. “Bagla” diiymasi ilo
159 pancara baglanilir.

Odoyici torafindon géndoarilon bu elektron arizo onun “Géndardiklorim” qovluguna
diisiir. O, buradan “Omaliyyat tarix¢asi” vasitosilo orizosinin Vergilor Nazirliyindo
gedisatini izloya bilar.

3.6. Bankda hesab acilmasi ii¢iin sohadatnamo-dublikatin alinmasi arizasi

Bankda hesab acilmasi ilo bagli sohadstnamo-dublikatin alinmasi orizosinin
1slonilmosi ti¢iin “Yeni miiraciat” diiymosi basilir vo agilan poncorado

e “Kima” siyahisindan - “Vergilor Nazirliyi”

e “Miiraciatin novii” siyahisindan - “9riza”

e “Sonadin novii”’ siyahisindan - “Bankda hesab agilmasi arizasi” secilir vo

“Qobul” diiymasi basilir.
Acilan asagidaki ekranda omoliyyatlar ardicilligla yerina yetirilir:
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Sakil 14. Bankda hesab acilmasi arizasinin doldurulmasi ekrani

Sonra monitora daxil edilmis malumatlarin yoxlanilmasi tigiin “Tasdigqlomd” ekrani
cixir. Istifado¢i molumatlarin dogruluguna omin olduqda, onu tasdiqlomak iigiin “Qabul”
dilymosini basir. ©ks halda, imtina etmok iiciin “Imtina” komandasi icra edilir.
Tosdiqdon sonra ekrana “Bankda hesabin a¢ilmasi” barodo “Bildiris” molumati cixir.
“Cap” diiymosi ilo “Bildirig” molumati ¢ap edilir. “Bagla” diiymasi ilo iso paoncoro
baglanilir.

Odoyici torafindon gdndarilon bu elektron arizo onun “Géndardiklarim” qovluguna
disiir. O, buradan “Omaliyyat tarix¢asi” vasitosilo orizosinin Vergilor Nazirliyindo
gedisatini izlays bilar.

3.7. ODV-nin qeydiyyati Jrizasi

“9DV-nin geydiyyati arizasi”ni islomok ii¢iin “Yeni miiraciat” diiymosi basilir vo
acilan pancorada

e “Kima” siyahisindan - “Vergilor Nazirliyi”

e “Miiraciatin névii” siyahisindan - “9riza”

o “Sonadin novii” siyahisindan “9DV geydiyyat arizasi” segilir, “Qabul” diiymosi basilir.

Acilan asagidaki ekranda omoaliyyatlar ardicilligla yerins yetirilir:

| Onlavn Kargiizarlig
CO00T003 - EF00HIIFT TN0BEL FARMA™ MOHDUTD MBSSULIYHTL CaITYSTE Coag
Cmlayn Kargurarkg S
e Tends | Wers sirace Senader | Avtay | Yl Mescast
@ - LOnlayn Rt i v CHra ey 3 ok B S
I3 Gabarie 1. Qeydiyyat ndvii segilir
5 Ciemgeiidanim Vishgh organt * Vil BOICIN SRt alfeeas e
Vgl Ocdoyicisinie adk @ MOBEL FARMA® MOHDUD HISLEIYATL] L3 YaTE
Vgl Odloyaciinim WOER- ¢ 1300030108
iyt Fe : -
Qirwvorys minma barngl @ 0
5 o g e = =
e e ae e 2. Qiivwvaye mitums tanxl daxil ediliv
Gy ¢ MAMNSLEOGLL
A £ EMRAH
- i mabanatlae -
£ Aiavanm s St = ai - .
£ GREs meumananT J 3. Sonda “Irali® d'lI‘_ii'mEEl basilar
[ Tr—
Azt Rt orase Ve Hirietowd
0 LRI o et

Sakil 15. “ODV qeydiyyat1” arizasinin doldurulmasi ekrani
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Sonra monitora daxil edilmis malumatlarin yoxlanilmas tigiin “Tasdigqlomd” ekrani
cixir. Istifadoci molumatlarin dogruluguna omin olduqda, onu tosdiqlomok iigiin “Qabul”
dilymesini basir. ©ks halda, imtina etmok iiciin “Imtina” komandasi icra edilir.
Tosdigdon sonra ekrana “ODV qeydiyyati” barodo “Bildirig” molumati ¢ixir. “Cap”
diiymasi ils “Bildirig” molumati ¢ap edilir. “Bagla” diiymosi ils iso pancars baglanilir.

Odoyici torafindon géndorilon bu elektron orizo onun “Géndardiklorim” qovluguna
digir. O, buradan “Omoaliyyat tarixcasi” vasitosilo orizosinin Vergilor Nazirliyinda
gedisatini izloya bilar.

3.8. “Sair” arizalor

“Sair arizo”nin geydiyyati ligiin “Yeni miiraciat” diiymosi basilir. Acilan poncorado
“Miiraciatin novii” siyahisindan “Oriza” segilir. “Sanadin novii” siyahisindan iso “Sair
ariza” secilir vo “Qabul” diilymosi basilir.
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Sakil 16. “Sair ariza” ekrani

Digor omoliyyatlar vo ekran sokillori iso asagidaki basligdaki gaydaya oxsar aparilir.

3.9. Vergilor Nazirliyina “Sikayat”, “Sorgu”, “Toklif”, “Tasokkiir”, “Maktub”
gondorilmasi

Vergilor Nazirliyine  “Sikayat”, “Sorgu”, “Taklif”, “Tasokkiir”, “Moaktub”
géndormak ti¢lin “Yeni miiraciat” diilymasi basilir.
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Sakil 17. Vergilaor Nazirliyino “Sikayat”, “Sorgu”, “Toklif”, “Tasokkiir”, “Maktub” gondarmak

ekrani

Acilan poancorado “Miiraciatin novii” siyahisindan “Sikayat”, “Sorgu”, “Taklif”,
“Tasakkiir”, “Moaktub” s6zlorindon miivafiq olani segilir vo “Qabul” diiymasi basilir.
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Sakil 18. Vergilaor Nazirliyina digar nov sanadlarin gondarilmasi ekrani

Ekranda gostorilon elektron formanin biitlin xanalar1 ardicil olaraq doldurulur.
Sonado olavo qosma fayli (egor varsa), cavab sonoadinin alinma formasi vo  digor

molumatlar daxil edilir vo “Irali” diiymosi basilir. Ekrana sonadin tosdiq olunmasi
barado molumat ¢ixir.
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Sakil 19. Sanadlarin gondarilmasinin tasdiqi ekrani

Istifadaci sonadi tosdiq etmok iiciin “Tanis oldum, moalumatlarin dogrulugunu
tasdiglayirom” ifadosini qeyd etmolidir. Bu zaman “Goéndar” diiymosi aktivlosir. Homin
diiymos icra olunduqda sistem torofindon “Bildirig” molumati ekrana ¢ixarilir vo sonado
16 rogomli ndmrs verilir.
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2 sayh Orazi Vergilar idarasi (Sumgayit sahari)
Mauaracistin geydiyyata alinmasi haqqinda
BILDIRIS

11.01.2011
(bildirisin tarixi)

Azarbaycan Elmlar Akademiyas! Neft Kimya Proseslari
00001010/2000116161

(istifadaci kodu / VOEN)

izra tesamiifat hesabl "ARAZ" sirkati
(Mdracist edanin tam adi)

Sizin terafinizdan géndariimis elektron miraciat Vergilar Nazirliyinin AVIS Karglzariiq
altsisteminda 1102010000010700 nomrasi ile geydiyyata alinmisdir.
Miraciatinize baxiima vaziyysti ila onlayn rejimda sanadin “amaliyyat tarixgasi'nds tamis ola
bilarsiniz.

| Baga [ cw |

Sakil 20. Sanadin qeydiyyata alinmasi barada bildiris ekrani

Homin “Bildiris”1 ¢ap etmok vo ya “Bildiris” ekranim1 baglamaq ti¢iin miivafiq
diiymalordon biri secilir. Noticado sonadin bir niisxasi “Géondardiklarim” qovluguna,
digor niisxosi iso Vergilar Nazirliyinin AVIS “Kargiizarliq” sistemino gondorilir.

3.10. Tender malumatlarmin gondarilmasi

Tender molumati dedikdo, “Dévilat biidcasinin vasaiti hesabina maliyyalasan
investisiya layihalori iizra tenderlorin qaliblori ilo baglanilmis miiqavilalor, doviat
vasaiti va doviat zomanati ilo alinmus kreditlor hesabina mal (is, xidmat) alinmast iizra
mablagi 50,0 min manatdan yuxari olan baglanilmis miiqavilalar barada” molumat
formasinin doldurulmasi basa diisiiliir.

Vergilor Nazirliyino “Tender malumatlari”n1 géondormok {iclin asagidaki sokildo
gostarilon amoliyyatlar ardicil yerina yetirmok lazimdir.
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Sakil 21. Tender malumatlarinin géondarilmasi ekrani

“Qabul” diiymosindon sonra agilan ekranda “Tender moalumatlari’”nin daxil
edilmoasi asagidaki sokildo gostorilon omoliyyat ardicillig iizra yerino yetirilir.
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Sakil 22. Tender malumatlarimin daxil edilmasi ekrani

Novboti ekranda daxil edilmis molumatlarin tosdiqlonmasi tolob olunur. Istifadogi
ekrana c¢ixan molumatlarin  dogruluguna omin olduqdan sonra “Tanis oldum,
malumatlarin dogrulugunu tasdigloyirom” ifadosini qeyd etmoli vo “Gondar”
diiymasini basmalidir. Ekrana “Tender moalumatlar1’”nin gondorilmasini tasdigloysn

asagidaki sorgu cixir.
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Sakil 23. Tender malumatlarinin gondarilmasi barada bildiris ekrani

Istifadaci “Bildiris”i ya cap edir, ya da baglayir. Sonda yeni gqeydiyyata almmis
sonad “Gondardiklorim” qovluguna diislir. Onun digor niisxasi i1s9 Vergilor Nazirliyina

gondarilir.

3.11. Digoar vergi 6dayicilorind sanad gondarilmosi

Digor vergi 6dayicilorina moktub gondormok liciin “Kima” sahasindon “Digar vergi

odoyicisina” ifadosi secilir vo “Qobul” diiymasi basilir.

Yeni muraciat

Kima Digar vergi ddayicising

Miracetin novi

L getd J[ imtna |

Sakil 24. Digar vergi odayicilarina sanad gondarilmasi ekrani

Asagidaki ekrandan onun VOEN-i daxil edilir. Sistem miioyyon molumatlari

avtomatik doldurur. Digor xanalar iss istifadogi torofindon daxil edilir.
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Sakil 25. Digar vergi odayicilarina yeni sanad gondarilmasi ekrani

Sonda “Gondar” diiymasi basilir.
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Sakil 26. Digar vergi odayicilarina sanad géndarilmasi barada bildiris ekrani

Sonad diger vergi ddayicisinin “Galanlar”, gondaran torafin iss “Géndardiklorim”
qovluglarma diigiir. Sistemdo qeydiyyata alinmis sonodloro  “Géndardiklorim”
ekranindan baxmaq miimkiindiir. Istifado¢i buradan “Omoliyyat tarixcasi” vasitosilo
sonadin gedisatini izloyo bilar.

4. Sonadin “Imoliyyat tarix¢asi”’na vo “Bildiris”’ina baxis

Sonadin  “Omoaliyyat tarix¢asi”no vo goéndorilmosini tosdiqloyon “Bildiris”ino
baxmagq ti¢iin “Géndardiklarim” qovluguna daxil olunur vo homin sonad segilir. Miivafiq
sonad tizorine 2 dofs vurdugda idaraetma panelindo “Omaliyyat tarix¢asi” vo “Bildiris”
adli diilymolor yaranir. Istifadogi onlayn rejimdo sonadin vergi orqanmdaki horokotine
omoliyyat tarix¢osindo tanis ola bilor.

'E Onlayn Kargiizarlq
Calatay 9 - O 1 Ararmns Dimie Aanaem i Pl owpn Pesaier  COQY
Ooleyn Bergazwrky — Cedinon W
5 Yerde | Vers miracit Saadedlar  hile
PR
a Dnigyn Kargicanisg '.:ﬂ'-'f'l""m I S msumaty
; Gantel W SeyaCiie 11 TR (i
s inderiiuie Plastsy: 10000091 000] Firiki sasn faaliyyatinn
S gt n el septren charvien T SR
Senadin “Omelivyattarizcasi™na Senadin géndsnlmasini tasdiglayan
baxmaq iigiin bu dityma bazdir “Bildiris” s baxmagii¢iin bu dityma
basihr
T
A —
B 2D Sgtpeey weel A SAorieds

Sakil 27. “Omoliyyat tarix¢asi” ekrani

5. Istifadacinin 6z soxsi malumatlarina baxisi

“Saxsi malumatlaruim” ekrani vasitosilo istifadoci 6z soxsi molumatlarina baxa vo ya
diizolislor edo bilor. Molumatlarda diizalislor edildikdon sonra “Yadda saxla” diiymosi
basilir. Lakin, bazi saxsi malumatlarda diizolislor etmok miimkiin deyildir. Ciinki homin
molumatlar sistem torafindon avtomatik doldurulur.
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Sakil 28. “Saxsi malumatlarim” ekrani

6. Axtaris omoaliyyati

Bu poncora “Galanlor” vo “Géndardiklorim” qovluglar lizro sonad némrasino vo
tarix intervalina gora “Axtaris amaliyyatlari”ni yerino yetirmok ii¢lin nozords tutulub.

3. “Saoned tanxi”
(ntervali) daxil edilir

4. “Axtar” ditymasibasihr
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1. “Sanad nivia” secilir

-

Matica: “Gelanlar”™ govlugu izra
axtansmnaticasi cadvals dilgir

2. “Banad nimrasl” varsa,
daxil edilir
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Sakil 29. Axtaris ekrani

“Galanlor” qovlugu iizro axtaris omoliyyatin1 yerino yetirmok {igiin sokilda
gostarilon 1-ci amaliyyatda “Galanlar” segilir. Digor amaliyyatlar isa oldugu kimi qalir.

“Gondordiklorim” qovlugu lizro axtaris omoliyyatini yerino yetirmak tigiin sokildo
gostarilon 1-ci omaliyyatda “Gondardiklarim” secilir. Digor omaliyyatlar iso oldugu kimi
qalir.

“Oxunmamis maktublar” {lizro axtarts omoliyyatin1 yerino yetirmok Uclin iso
asagidaki sokildo gostorilon omoliyyatlar1 ardicil yerino yetirmok lazimdir.
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Sakil 30 - Oxunmanus maktublarin axtarisi ekrani

“Galanlor” qovlugu 1lizro oxunmamis moktublarin siyahisina baxmaq iigiin
“Oxunmamis moaktublar™ geyd edib “Axtar” diiymosini basmaq lazimdir. Cadvalo
yalniz oxunmamis moktublarin siyahist diisiir. Vergi 6doyicisi siyahida oks olunan
“Oxunmamis maktublar”in hor birinin {izorine 2 dofs vurmagla onlarla tanig olmalidir.
Bu zaman oxunan moktublar “Oxunmamis maktublar” siyahisindan ¢ixir. Axtarisin
naticasi 50 sotradokdir.

Bununla bels istifadacilora vergi 6dayicisinin “Oxunmamis maktublar” varsa, bu va
ya digor omoliyyatlart (Bayannamo paketi gondormoak, On-line sadalasdirilmis
bayannama gondarmak, ODV depozit hesabindan kogiirma amaliyyatlar: etmak, Elektron
vergi hesab-fakturasi (e-VHF) gondarmak va s. ) aparmazdan onco moktublarla tanis
olmas1 tovsiyo olunur.

Bu zaman vergi 6doyicisi “E-bayannama” alt sistemindon “Etibarh ¢ixis” ilo
cixmali, "Onlayn Kargiizarhq" alt sistemino daxil olmaqgla “Oxunmamis
maktublar”la tanis olmalidir.
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